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คํานํา

 สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภฏัศรีสะเกษ มีหนาที่รับผิดชอบในการบริหาร

จัดการและประสานงานดานวิชาการของมหาวิทยาลัย ซึ่งเปนภารกิจหลักที่เก่ียวของกับนักศึกษาตั้งแตการ

รับสมัครจนกระทั่งสําเร็จการศึกษา รับผิดชอบดานการใหบริการการเรียนการสอนแกนักศึกษา คณาจารย 

บุคลากรในมหาวิทยาลัย ตลอดจนใหบริการแกผูปกครองนักศึกษา และหนวยงานตาง ๆ  ทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัยดานขอมูลการศึกษา หลักสูตร แผนการเรียน การจัดการเรียนการสอนทุกระดับ ทุกระบบ ตลอด

จนการสนับสนุนพันธกิจดานการผลิตบัณฑิต การบริการวิชาการ การวิจัย การทํานุบารุงศิลปะและวัฒนธรรม 

และการบริหารจัดการที่ดีของมหาวิทยาลัย

 การลงทะเบียนเรียนถือเปนงานที่มีความสําคัญอยางมาก และเปนขอมูลสารสนเทศของนักศึกษา

เกี่ยวของกับรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนตั้งแตแรกเขาจนถึงสําเร็จการศึกษา ในการลงทะเบียนเรียนผานระบบ

ทะเบียนมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ซึ่งพัฒนาและปรับปรุงโดยผูชวยศาสตราจารย ดร.เจษฏา โพนแกว และ

ผูใชระบบ คือ บุคลากรภายในสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ ดังนั้น หากการลงทะเบียนเรียนไมถูกตองและ

สมบูรณ อาจมีผลตอการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาได ผูเขียนจึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานลงทะเบียนเรียน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ฉบับนี้ขึ้น โดยมีวตัถุประสงคเพ่ือใหผูศกึษามีความเขาใจอยางงาย เกี่ยวกับขั้น

ตอนและรายละเอียดในการดําเนินการ ตัวอยางในระบบปฏิบัติงาน และแนวทางการแกไขตลอดจนขอเสนอ

แนะการพัฒนางานในอนาคต

 ขอขอบคณุทาน ดร.ชูวิทย นาเพีย รองอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ผูชวยศาสตราจารย

อธิชาติ บุญญยศยิ่ง ผูอํานวยการสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ ดร.ปฏิมากร จริยฐิติพงษ รองผูอํานวยการ

สํานักสงเสริมและบริการวชิาการ ตลอดจนบุคลากรสํานักสงเสริมและบริการวชิาการทุกคนที่ใหคําแนะนําและ

เปนกําลังใจในการจัดทําคูมือการปฏบิัติงานเลมนี้ใหเสร็จสมบูรณลงดวยดี ผูเขียนหวงัเปนอยางยิ่งวาคูมือการ

ปฏิบัติงานเลมนี้จะเปนประโยชนในการนําไปใชในการปฏิบัติงานดานวิชาการและงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวของตอไป

ณัชชารีย กุลพิชัยจิราวุฒิ

17 มีนาคม 2566
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บทที่ 1

บทนํา

ความเปนมาและความสําคัญ
 สาํนักสงเสริมและบรกิารวชิาการ มีหนาที่รับผิดชอบในการบริหารจัดการและประสานงานดานวิชาการ 

ของมหาวทิยาลัย ซึ่งเปนภารกิจหลักที่เกี่ยวของกับนักศึกษาทุกคน เริ่มตั้งแตการรับสมัคร รายงานตัวเขาเปน

นักศึกษาจนกระทั่งสําเร็จการศึกษาและรับรองการสําเร็จการศึกษาจริง รับผดิชอบดานการใหบริการการเรียน

การสอนแกนักศึกษา คณาจารย บุคลากร ในมหาวิทยาลัย ตลอดจนใหบริการแกผูปกครองนักศึกษา และ

หนวยงานตาง ๆ ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ดานขอมูลการศึกษานักศึกษา หลักสูตร แผนการเรียน 

การจัดการเรียนการสอนทุกระดับ ทุกระบบ ตลอดจนการสนับสนุนดานการผลิตบัณฑิต การบริการวิชาการ 

การวจิัย การทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม และการบริหารจัดการที่ดีของมหาวิทยาลัย

 การลงทะเบียนเรียนถือเปนภารกิจหลักที่สําคัญอยางมากในระบบลงทะเบียนเรียนและการเรียนการ

สอนของนักศึกษาในสังกัดคณะตาง ๆ ของมหาวิทยาลัย นักศึกษาที่เขามาศึกษาทุกระดับ ทุกระบบ และทุก

ประเภทการศึกษาจะตองลงทะเบียนเรียนดวยตนเองจนกวาสําเร็จการศึกษา

 มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษมีระบบโปรแกรมใชงานเพื่ออํานวยความสะดวกในการปฏิบัติงานลง

ทะเบียนเรียน โดยการพัฒนาของผูชวยศาสตราจารย ดร.เจษฏา โพนแกว ทําใหนักศึกษาสามารถลงทะเบียน

เรียน เพิ่ม – ถอน เปลี่ยนแปลงรายวิชา โดยสามารถดําเนินการไดตามวัน เวลาที่กําหนดในปฏิทินการศึกษา

ของมหาวทิยาลัย การลงทะเบียนเรียนจึงถือเปนงานที่มีความสําคัญอยางมากในการลงทะเบียนเรียนผานระบบ

ทะเบียนนักศึกษาที่ผูปฏิบัติงานท่ีเกี่ยวของจะตองทราบและเขาใจในกระบวนงานการลงทะเบียนเรียนเพ่ือ

ใหการปฏบิัติงานเปนไปในทิศทางเดียวกัน และเพ่ิมความสะดวกรวดเร็วตอผูปฏิบัติงานและนักศึกษาผูใชบริการ

 ผูเขียนไดตระหนักถึงความสําคัญดังกลาว จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานลงทะเบียนเรียน มหาวิทยาลัยราชภัฏ 

ศรีสะเกษข้ึน เพื่อใหบุคลากรที่ปฏบิัติหนาที่ที่เกี่ยวของกับการลงทะเบียนเรียนไดศึกษาและเปนแนวทางในการ

ปฏิบัติงาน ซึ่งมีรายละเอียดเก่ียวกับขั้นตอนกระบวนการลงทะเบียนเรียน การลงทะเบียนเรียน (เพ่ิม – ถอน) 

การลงทะเบียนเรียนรวม / เปดกรณีพิเศษ การลงทะเบียนเรียนเกินหรือตํากวาในระเบียบ การเปลี่ยนแปลง

รายวิชาเรียน การยกเลิกการลงทะเบียนเรียน การบันทึกรายวิชาเรียนซํา / เรียนแทน ขั้นตอนการปฏบิัติงาน 

ปญหา แนวทางแกไข และขอเสนอแนะ เพื่อพัฒนางาน พัฒนาการใหบริการ ใหมีความถูกตอง รวดเร็ว และกอ

ใหเกิดความพึงพอใจแกผูรับบรกิาร และสามารถนําไปพัฒนาระบบการลงทะเบียนเรียนที่ประสิทธิภาพตอไป

วัตถุประสงคของการจัดทําคูมือปฏิบตัิงาน

 1.  เพ่ือใหผูศึกษาทราบแนวทางในการปฏิบัติงานกอใหเกิดความเขาใจงายในวิธีการ ขั้นตอนและราย

ละเอียดในการดําเนินการลงทะเบียนเรียน

 2.  เพ่ือใหผูศึกษาทราบแนวทางในการปฏิบัติงานใหมีความถูกตอง รวดเร็ว และกอใหเกิดความพึง

พอใจแกผูรับบริการ

 3.  เพ่ือใหผูศึกษาเขาใจปญหา แนวทางการแกไขและขอเสนอแนะการลงทะเบียนเรียนหรือพัฒนา

งานใหมีประสิทธิภาพตอไป
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ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ

 1.  ผูศึกษาเกิดความเขาใจงายในวธิีการ ขั้นตอน และรายละเอียดในการดําเนินการลงทะเบียนเรียน

 2.  ผูศึกษาสามารถปฏิบัติงานลงทะเบียนเรียนใหมีความถูกตอง รวดเร็ว และกอใหเกิดความพึงพอใจ

แกผูรับบริการ

 3.  ผูศึกษาไดเขาใจปญหา แนวทางการแกไขและขอเสนอแนะการลงทะเบียนเรียนหรือพัฒนางานให

มีประสิทธิภาพตอไปขอบ

ขอบเขตของการจัดทําคูมือปฏิบัติงาน

 การจัดทําคูมือการปฏิบัติงานนี้ ดําเนินการเก่ียวกับการลงทะเบียนเรียนนักศึกษา ระดับปริญญาตรี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ โดยการลงทะเบียนเรียนจะครอบคลุมถึงการดําเนินการลงทะเบียนเรียนดวย

ตนเองและผานระบบทะเบียนนักศึกษาโดยเจาหนาที่ทะเบียน (Back Offi ce) ไดแก การลงทะเบียนเรียนผาน

ระบบทะเบียนนักศึกษา การลงทะเบียนเรียน (เพ่ิม – ถอนรายวิชา) การลงทะเบียนเรียนรวม / เปดกรณพีิเศษ 

การลงทะเบียนเรียนเกินหรือตํากวากําหนดในระเบียบ การเปลี่ยนกลุมการเรียน การยกเลิกกลุมการเรียน การ

ยกเลกิผลการลงทะเบียนเรียน การบันทึกรายวิชาเรียนซํา / เรียนแทน

คําจํากัดความ

 1.  การลงทะเบียนเรียนผานระบบทะเบียนนักศึกษาโดยตัวนักศึกษา หมายถึง การบันทึกขอมูล

รายวิชาที่นักศึกษาตองการเรียน โดยแจงความประสงคผานระบบอินเทอรเน็ต

 2.  การลงทะเบียนเรียนผานระบบทะเบียนนักศึกษาโดยเจาหนาที่ หมายถึง การบันทึกขอมูลรายวิชา

ที่นักศึกษาตองการเรียน โดยแจงความประสงคผานหนังสือราชการ หลังจากไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจแลว

 3.  การลงทะเบียนเรียน หมายถึง การบันทึกรายวิชาเรียนในแตละภาคการศึกษาของนักศึกษาผาน

ระบบปฏิบัติการตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด

 4.  การลงทะเบียนเรียน (เพิ่ม – ถอน) หมายถึง การบันทึกขอมูลรายวชิาเรียน หรือยกเลิกขอมูล

รายวิชาเรียนของนักศึกษาผานระบบปฏิบัติการหรือผานระบบเครือขาย Internet ในชวงที่มหาวิทยาลัยกําหนด

 5.  การลงทะเบียนเรียนรวม / เปดกรณีพิเศษ หมายถึง การบันทึกขอมูลรายวิชาที่นักศึกษาตองการ

เรียน ตางจากแผนการเรียนที่กําหนด โดยแจงความประสงคผานหนังสือราชการ หลังจากไดรับอนุมัติจากผูมี

อํานาจแลว

 6.  การลงทะเบียนเรียนเกินหรือตํากวากําหนดในระเบียบ หมายถึง การบันทึกเปลี่ยนแปลงหนวยกิต

ที่นักศึกษาตองการลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้น ๆ

 7.  การยกเลิกผลการลงทะเบียนเรียน หมายถึง นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนแลวไมชําระเงินคาลง

ทะเบียนเรียนตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด

 8.  การบันทึกรายวิชาเรียนซํา หมายถึง การบันทึกขอมูลรายวิชาของนักศึกษาในรายวชิาที่ระเบียบ

หรือขอบังคบัอนุญาตใหสามารถเรียนไดอีกครั้ง เนื่องจากมีผลการเรียนตํากวาเกณฑ ไมผานเกณฑการประเมิน

ตามหลักสูตรที่กําหนด

 9.  การบันทึกรายวิชาเรียนแทน หมายถึง การบันทึกขอมูลรายวิชาใหมที่มีเนื้อหาคลายคลึงกันกับ

รายวิชาของนักศึกษาที่มีผลการเรียนตํากวาเกณฑ ไมผานเกณฑการประเมินตามหลักสูตรท่ีกําหนด

 10.  นักศึกษา หมายถึง นักศึกษาที่กําลังศกึษาอยูในมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ระดับปริญญาตรี
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บทที่ 2

1. ขอมูลทั่วไปเกี่ยวกับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

 ความเปนมา

  มหาวิทยาลัยราชภัฏมีพัฒนามาจาก “โรงเรียนฝกหัดอาจารย” โดยโรงเรียนฝกหัดอาจารยแหง

แรกเปดสอนเมื่อวันที่ 12 ตุลาคม พ.ศ. 2435 ซึ่งตั้งขึ้นบริเวณโรงเลี้ยงเด็ก ตําบลสวนมะลิ ถนนบํารุงเมือง 

จังหวัดพระนคร (ปจจุบัน คือ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร) หลังจากนั้นจึงไดขยายไปตั้งอยูทุกภูมิภาคของ

ประเทศ โรงเรียนฝกหัดอาจารยไดเปลี่ยนชื่อเปนเปน “วิทยาลัยครู”ในเวลาตอมา และในป พ.ศ. 2535 ไดรับ

พระราชทานชื่อเปน “สถาบันราชภัฏ” และเม่ือป พ.ศ. 2538 ไดมีพระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ ยกฐานะ

วิทยาลัยครู ใหเปน “สถาบันราชภฏั” อยางเปนทางการ (มหาวิทยาลัยราชภัฏ, 2559, น. 1) โดยใหสถาบัน

ราชภัฏเปนสถาบันอุดมศึกษาเพื่อการพัฒนาทองถิ่น มีวัตถุประสงคใหการศึกษาวิชาการและวิชาชีพชั้นสงู 

ทําการวิจัย ใหบริการทางวิชาการแกสังคม ปรับปรุง ถายทอดและพัฒนาเทคโนโลยี ทะนุบํารุงศลิปวัฒนธรรม 

ผลิตครูและสงเสริมวิทยฐานะครูจากนั้นไดมีการพระราชทานชื่อเปน “มหาวิทยาลัยราชภัฏ” เมื่อป พ.ศ. 2545 

และในป พ.ศ. 2547 สถาบันราชภฏั ไดเปลี่ยนชื่อเปน “มหาวิทยาลัยราชภฏั” อยางเปนทางการ ตามพระ

ราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ มาตรา 7 ใหมหาวิทยาลัยเปนสถาบันอุดมศึกษาเพื่อ การพัฒนาทองถ่ินที่

เสริมสรางพลังปญญาของแผนดิน ฟนฟูพลังการเรียนรู เชิดชูภมูิปญญาของทองถ่ิน สรางสรรคศิลปวิทยา เพื่อ

ความเจริญกาวหนาอยางมั่นคงและยั่งยืนของปวงชน มีสวนรวมในการจัดการ การบํารุงรักษา การใชประโยชน

จากทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมอยางสมดุลและยั่งยืน โดยมีวัตถุประสงคใหการศึกษา สงเสริมวชิาการ

และวิชาชีพชั้นสูง ทําการสอน วิจัย ใหบริการทางวิชาการแกสังคม ปรับปรุง ถายทอด และพัฒนาเทคโนโลยี 

ทะนุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม ผลิตครูและสงเสริมวทิยฐานะครู มหาวิทยาลัยราชภัฏมีทั้งหมด 38 แหง (การ

จัดงานพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตร, 2559, น.1) จําแนกเปน 4 กลุม ไดดังนี้ 

  กลุมท่ี 1 กลุมภาคกลาง จํานวน 14 แหง ประกอบไปดวย มหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม (มจษ.) 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร (มร.พน.)มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี (มรธ.)มหาวิทยาลัยราชภัฏบานสมเด็จ

เจาพระยา (มบส.) มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา (มสน.)มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณในพระบรม

ราชูปถัมภ (มรว.) มหาวทิยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา (มรภ.อย.) มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี (มรภท.) 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม (มรภน.) มหาวิทยาลัยราชภฏักาญจนบุรี (มรภ.กจ.) มหาวิทยาลัยราชภฏัหมูบาน

จอมบึง (มร.มจ.) และมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี (มรภ.พบ.) มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร (มรร.) และ

มหาวิทยาลัยราชภัฏรําไพพรรณ ี(มรภ.รพ.)

  กลุมท่ี 2 กลุมภาคตะวันออกเฉียงเหนือ จํานวน 11 แหง ประกอบไปดวย มหาวิทยาลัย

ราชภัฏชัยภมูิ (มรภ.ชย.) มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา (มรภ.นม.) มหาวทิยาลัยราชภัฏบุรีรัมย (มรภ.

บร.) มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร (มรภ.สร.) มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ (มรภ.ศก.) มหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุบลราชธานี (มรภ.อบ.) มหาวิทยาลัยราชภัฏราชภัฏศรีสะเกษ (มรภ.มค.) มหาวิทยาลัยราชภัฏรอยเอ็ด (มรภ.

รอ.) มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย (มรภ.ล.) มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี (มรภ.อด.) และมหาวทิยาลัยราชภัฏ

สกลนคร (มรภ.สน.)

  กลุมท่ี 3 กลุมภาคเหนือ จํานวน 8 แหงประกอบไปดวย มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม (มรภ.
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ชม.) มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย (มรภ.ชร.) มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง (มรภ.ลป.) มหาวทิยาลัยราชภัฏ

อุตรดิตถ (มรภอ.) มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม (มรภ.พส.) มหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร (มรภ.กพ.) 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ (มรภ.พช.) และมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค (มรภ.นว.)

  กลุมท่ี 4 กลุมภาคใต จํานวน 5 แหง ประกอบไปดวย มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธานี (มรส.) 

มหาวิทยาลัยราชภัฏภูเก็ต (มรภ.) มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช (มร.นศ.)มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 

(มรภ.สข.) และมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา (มรย.)

 บริบทของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

  มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เปนสถาบันอุดมศึกษาที่ดําเนินการดานการจัดการศึกษาระดับ

อุดมศึกษาในจังหวดัศรีสะเกษ ใหบริการในเขตกลุมอีสานตอนลางเปนหลัก ประกอบดวย จังหวัดศรีสะเกษ 

จังหวัดสุรินทร จังหวดัอุบลราชธานี จังหวัดยโสธร และจังหวัดอํานาจเจริญ ตั้งแตป พ.ศ. 2544 เปนตนมา รวม

ระยะเวลากวา 1 ทศวรรษ มีภารกิจหลักตามมาตรา 8 แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย ราชภฏั พ.ศ. 2547 

คือ เสริมสรางพลงัปญญาของแผนดิน ฟนฟูหลังการเรียนรู เชิดชูภูมิปญญาทองถิ่น สรางสรรคศิลปวิทยาเพื่อ

ความเจริญกาวหนาอยางมั่นคงและยั่งยืนของปวงชน มีสวนรวมในการจัดการ การบํารุงรักษา การใชประโยชน

จากทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมอยางสมดุล โดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหการศึกษาในระดับอุดมศกึษาทั้ง

วิชาการและวิชาชีพ ทําการสอน วิจัย ใหบริการทางวิชาการแกสังคม ปรับปรุง ถายทอด และพัฒนาเทคโนโลยี 

ทํานุบํารุงศลิปะและวัฒนธรรม ผลิตครูและสงเสริมวิทยฐานะครู

 ขอมูลพื้นฐานของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

  มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เปนหนวยงานท่ีเปนนิติบุคคลและเปนสวนราชการที่มีภารกิจหลัก

ในการผลิตบัณฑิต การวจิัย บริการวิชาการและทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม ใหบรรลุวัตถุประสงคตามมาตรา 7 

และใหบรรลุความเปนเลิศในทุกภารกิจตามมาตรา 8 แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ให

มีการบริหารจัดการที่เปนอิสระคลองตัวในรูปแบบสถาบันอุดมศึกษาของรัฐโดยจัดตั้งข้ึนภายใตกฎเกณฑของ

การจัดตั้งสถาบันราชภัฏใหมตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 29 เมษายน 2540 คือ 

  1)  เปนจังหวัดที่มีประชากรมาก 

  2)  เปนจังหวัดที่มีจํานวนนักเรียน นักศึกษามาก โดยเฉพาะจํานวนนักเรียนที่สําเร็จการศึกษาใน

ระดับมัธยมศกึษา

  3)  เปนจังหวัดที่ขาดแคลนสถาบันอุดมศึกษา 

  4)  เปนจังหวัดที่มีศักยภาพสูงที่พัฒนาเปนศนูยกลางแหงการทองเที่ยว และอุตสาหกรรม

  5)  เปนจังหวัดที่มีความพรอมดานที่ดินเพื่อการกอสราง

  มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ มีคุณสมบัติครบถวนตามหลักเกณฑดังกลาวและยังเปนแหลง

เรียนรูที่สําคัญในการสรางองคความรู เปนที่พ่ึงของทองถ่ินและภูมิภาคในการเสริมสรางคณุภาพคน ครอบครัว 

ชุมชน สังคมไทยใหเขมแข็ง ยั่งยืน และเพิ่มขีดความสามารถในการแขงขันของภูมิภาคและนานาประเทศ ทําให

มหาวิทยาลัยรวมเปนองคกรในการพัฒนาทองถิ่นชุมชนใหมีศักยภาพในการดํารงชีวิตดานเศรษฐกิจ ดานสังคม 

และดานการเมืองที่ดีใหสมกับการเปนสถาบันอุดมศึกษา เพื่อพัฒนาทองถิ่นที่แทจริง
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 ปรัชญา (Philosophy)

  ความรูคูคุณธรรม นําชุมชนใหเขมแข็ง แหลงภูมิปญญาไทย

 ปณิธาน (Resolution)

  ตั้งม่ัน  :  ในความเปนธรรม 

  มุงมั่น  :  ในความเปนเลิศ 

  เชื่อมั่น :  ในคุณคาของคนและการทํางานเปนทีม

  ถือมั่น  :  ในความรับผิดชอบตอสวนรวมและสังคม

 วิสัยทัศน (Vision)

  มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เปนตนแบบการผลิตและพัฒนาครู วิจัย สรางองคความรู พัฒนา

ภูมิปญญาทองถิ่นสูนวัตกรรม นําพาเศรษฐกิจชุมชนใหเขมแข็ง อนุรักษศิลปวัฒนธรรม นอมนําศาสตรพระราชา 

สูการพัฒนาคุณภาพชีวิตและการจัดการสิ่งแวดลอมอยางยั่งยืนภายในป 2565”

 วัฒนธรรมองคกร  : SSKRU

  S : Succeed : ความสําเร็จ

  S : Sustainable : ความยั่งยื่น

  K : Knowledge : ความรู

  R : Relationship : ความผูกพัน

  U : Unity : ความเปนหนึ่งเดียว

 พนัธกิจ (Mission)

  1.  ผลิตบัณฑิตใหมีคุณภาพ มีความรูคูคุณธรรม มีสมรรถนะสอดคลองกับการพัฒนาทองถิ่นและ

ประเทศ

  2.  วจิัย สรางองคความรูและนวัตกรรมใหมีคุณภาพบนพื้นฐานของภมูิปญญาทองถ่ินภูมิปญญา

ไทยและภูมิปญญาสากล

  3.  ผลิตและพัฒนาครูบุคลากรทางการศึกษาใหมีคุณภาพที่เหมาะสมกับวิชาชีพขั้นสูง

  4.  บริการทางวิชาการ ถายทอดเทคโนโลยี และนอมนาํแนวพระราชดําริเพื่อพัฒนาสังคมทองถิ่น

  5.  ทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม บูรณาการพันธกิจสัมพันธ เพื่อพัฒนาสังคมทองถ่ิน

  6.  บริหารจัดการมหาวิทยาลัยใหมีความคลองตัว ยืดหยุน โปรงใส ดวยหลักธรรมาภิบาล

 วัตถุประสงค

  1.  เพ่ือผลิตบัณฑิต และพัฒนาทรัพยากรมนุษยที่พรอมดวยความรู มีความคิดเชิงวเิคราะห 

สังเคราะห และสรางสรรค ควบคูกับคุณธรรมและจริยธรรม

  2.  เพ่ือเสริมสรางความเขมแข็งใหกับชุมชนและทองถิ่น

  3.  เพ่ือสืบสานและสรางสรรคศิลปวัฒนธรรม และภูมิปญญาทองถิ่น
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  4.  เพ่ือผลิตและพัฒนาศักยภาพครู และบุคลากรทางการศึกษาใหมีคุณภาพและมาตรฐาน ที่

เหมาะสม

  5.  เพ่ือศึกษา วิจัย สงเสริมและสืบสานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ

  6.  เพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการบริหารจัดการของมหาวิทยาลัยใหสามารถดําเนินภารกิจ ได

อยางมีคุณภาพ

 อัตลักษณ

  บัณฑิตจิตสาธารณะ

  บัณฑิตที่เนนการเปนเลิศดานวิชาการควบคูกับการสงเสริมคุณธรรม จริยธรรม รูจักแบงปน เอาใจ

ใสและหวงใยในเรื่องของสวนรวมที่เปนประโยชนตอสังคม และประเทศชาติ คิดและปฏิบัติในทางที่ดี มีความ

สํานึกและยึดมั่นในระบบคุณธรรม และจริยธรรมที่ดีงาม ละอายตอสิ่งผิด เนนความเรียบรอย ประหยัดและมี

ความสมดุลระหวางมนุษยกับธรรมชาติ

 วัตถุประสงคและภาระหนาที่ของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

  มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษดําเนินการตามวัตถุประสงคตามมาตรา 7 และภาระหนาที่ตาม

มาตรา 8 แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ดังนี้

  1. วัตถุประสงคตามมาตรา 7 พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 “ใหมหาวิทยาลัย

เปนสถาบันอุดมศึกษาเพื่อการพัฒนาทองถิ่น ที่เสริมสรางพลังปญญาของแผนดิน ฟนฟูพลังการเรียนรูเชิดชู

ภูมิปญญาของทองถ่ิน สรางสรรคศิลปวิทยา เพื่อความเจริญกาวหนาอยางมั่นคงและยั่งยืนของ ปวงชน มี

สวนรวมในการจัดการการบํารุงรักษาการไชประโยชน จากทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม อยางสมดุล

และยั่งยืน โดยมีวัตถุประสงคใหการศึกษา สงเสริมวิชาการและวิชาชีพชั้นสูง ทําการสอน วิจัย ให บริการทาง

วิชาการแกสังคม ปรับปรุงถายทอดและพัฒนาเทคโนโลยี ทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม ผลิตครูและสงเสริม

วิทยฐานะครู”

  2. ภาระหนาท่ีตามมาตรา 8 พระราชบัญญัติมหาวทิยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ในการดําเนินงาน

เพื่อใหบรรลุวัตถุประสงค ตามมาตรา 7 ใหกําหนดภาระหนาที่ของมหาวิทยาลัย ดังตอไปนี้ 1) แสวงหาความ

จริงเพื่อสูความเปนเลิศทางวชิาการ บนพื้นฐานของภูมิปญญาทองถิ่นภมูิปญญาไทย และภูมิปญญาสากล 2) 

ผลิตบัณฑิตที่มีความรู คูคุณธรรม สํานึกในความเปนไทย มีความรักและผูกพัน ตอทองถ่ิน อีกทั้งสงเสริมการ

เรียนรูตลอดชีวิตในชุมชน เพ่ือชวยใหคนในทองถิ่นรูเทาทันการเปลี่ยนแปลงการผลิตบัณฑิตดังกลาวจะตองให

มีจํานวนและคุณภาพสอดคลองกับแผนการผลิตบัณฑิตของประเทศ 3) เสริมสรางความรูความเขาใจในคุณคา

ความสํานึกและความภูมิใจในวัฒนธรรมของทองถ่ินและของชาติ 4) เรียนรู และเสริมสรางความเขมแข็งของ

ผูนําชุมชน ผูนําศาสนาและนักการเมือง ทองถิ่น ใหมีจิตสํานึกประชาธิปไตย คุณธรรม จริยธรรม และความ

สามารถในการบริหารงานพัฒนาชุมชนและทองถิ่นเพื่อประโยชนของสวนรวม 5) เสริมสรางความเขมแข็งของ

วิชาชีพครู ผลิตและพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาใหมีคุณภาพและมาตรฐานที่เหมาะสมกับการเปน

วิชาชีพชั้นสูง 6) ประสานความรวมมือและชวยเหลือเกื้อกูลกันระหวางมหาวิทยาลัย ชุมชน องคกรปกครอง

สวนทองถิ่น และองคกรอ่ืนทั้งในและตางประเทศเพ่ือการพัฒนาทองถิ่น 7) ศึกษาและแสวงหาแนว ทางพัฒนา

เทคโนโลยี พื้นบานและเทคโนโลยีสมัยใหม ใหเหมาะสมกับการดํารงชีวติ และการประกอบอาชีพของคนใน
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ทองถิ่น รวมถึงการแสวงหาแนวทางเพื่อสงเสริมใหเกิดการจัดการ การบํารุงรักษา และการใชประโยชน จาก

ทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดลอมอยางสมดุลและยั่งยืน 8) ศึกษาวิจัย สงเสริม และสืบสานโครงการอันเนื่อง

มาจากแนวพระราชดําริในการปฏิบัติภารกิจของมหาวิทยาลัยเพื่อการพัฒนาทองถิ่น

 โครงสรางการแบงสวนราชการและสวนงานภายในของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

 หนวยงานดานวิชาการ

  1.  คณะศิลปศาสตรและวิทยาศาสตร

  2.  คณะครุศาสตร

  3.  คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร

  4.  คณะบริหารธุรกิจและการบัญชี

  5.  วทิยาลัยกฎหมายและการปกครอง

  6.  คณะพยาบาลศาสตร

 หนวยงานดานสนับสนุนและบริการ

  1.  สํานักงานอธิการบดี

  2.  สํานักสงเสริมและบริการวชิาการ

  3.  สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

  4.  สถาบันวิจัยและพัฒนา

  5.  สถาบันภาษา ศิลปะและวัฒนธรรม

 ขอมูลดานหลักสูตร และนักศึกษา

  จํานวนหลักสูตรที่เปดสอน ปการศึกษา 2565

คณะ/วิทยาลัย
จํานวนสาขาวิชา

รวม
ป.ตรี ป.บัณฑิต ป.โท ป.เอก

1. คณะศิลปศาสตรและวิทยาศาสตร 13 13

2. คณะครุศาสตร 11 1 1 1 14

3. คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 9 9

4. คณะบริหารธรุกิจและการบัญชี 8 8

5. วิทยาลัยกฎหมายและการปกครอง 3 3

6. คณะพยาบาลศาสตร 1 1

รวม 45 1 1 1 48
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  จํานวนนักศึกษาทั้งหมด ปการศึกษา 2565

คณะ/วิทยาลัย
จํานวนสาขาวิชา

รวม
ป.ตรี ป.บัณฑิต ป.โท ป.เอก

1. คณะศิลปศาสตรและวิทยาศาสตร 1346 1346

2. คณะครุศาสตร 3029 379 129 19 3556

3. คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 1157 1157

4. คณะบริหารธรุกิจและการบัญชี 944 944

5. วิทยาลัยกฎหมายและการปกครอง 1045 1045

6. คณะพยาบาลศาสตร 50 50

รวม 7574 339 129 19 8101

  จํานวนนักศึกษาใหม ปการศึกษา 2565

คณะ/วิทยาลัย
จํานวนสาขาวิชา

รวม
ป.ตรี ป.บัณฑิต ป.โท ป.เอก

1. คณะศิลปศาสตรและวิทยาศาสตร 336 336

2. คณะครุศาสตร 622 180 50 - 852

3. คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 239 239

4. คณะบริหารธรุกิจและการบัญชี 200 200

5. วิทยาลัยกฎหมายและการปกครอง 235 235

6. คณะพยาบาลศาสตร 50 50

รวม 1682 180 50 - 1912

  จํานวนนักศึกษาสําเร็จการศึกษา ปการศึกษา 2564

คณะ/วิทยาลัย
จํานวนสาขาวิชา

รวม
ป.ตรี ป.บัณฑิต ป.โท ป.เอก

1. คณะศิลปศาสตรและวิทยาศาสตร 250 250

2. คณะครุศาสตร 574 167 36 4 781

3. คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 236 236

4. คณะบริหารธรุกิจและการบัญชี 267 267

5. วิทยาลัยกฎหมายและการปกครอง 235 235

6. คณะพยาบาลศาสตร - -

รวม 1561 167 36 4 1769
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2. ขอมูลท่ัวไปสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

 ความเปนมา

  หลังจากโครงการจัดต้ังสถาบันราชภฏัใหม 5 แหง ไดประกาศในพระราชกฤษฎีกาใหเปน

สถาบัน ราชภัฏ ในป พ.ศ. 2544  กระทรวงศกึษาธิการประกาศแบงสวนราชการในสถาบันราชภฏัศรีสะเกษ 

โดยรัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ นายสุวิทย คุณกิตติ ดังนี้

  1. สํานักงานอธิการบดี

  2. คณะวิทยาการศึกษาทั่วไป

  3. คณะวิทยาการวิชาชีพ

  4. สํานักวจิัยและพัฒนาทองถ่ิน

  5. สํานักกิจการนักศึกษา

  6. สํานักสงเสริมการเรียนรู

 สํานักสงเสริมการเรียนรู

 ปณิธาน / ปรัชญา (Philosophy)

  รวดเร็ว  เต็มใจใหบริการ  พัฒนางานอยางตอเนื่อง  เลื่องลือดานเทคโนโลยี

 วิสัยทัศน (Vision)

  สาํนักสงเสรมิการเรียนรูจะดาํเนินงานเพ่ือสงเสรมิและสนับสนุนการทาํงานของสถาบันราชภฏั

ศรีสะเกษ และประสานงานกับทุกฝายใหสําเร็จลุลวงไปดวยดี

 พันธกิจ (Mission)

  สํานักสงเสริมการเรียนรูจะมุงมั่นพัฒนางานใหมีความรวดเรว็ ถูกตองแมนยําในการบริการ

ตอทุกฝายไมวาจะเปนนักศึกษาภาคปกติหรือภาคกศ.บป. เพื่อพัฒนานักศึกษาใหมีความงอกงามทางปญญา  

แสวงหาความรูอยางตอเนื่อง มีคุณธรรมและจริยธรรม 

 บุคลากรสํานักสงเสริมการเรียนรู

  1. นางสหัสา    พลนิล  ผูอํานวยการสํานักสงเสริมการเรียนรู 

  2. นางสาวชนมน   สุขวงศ  รองผูอํานวยการสํานักสงเสริมการเรียนรู

 บุคลากรสํานักงานเลขานุการ

  1. นางสาวชนมน   สุขวงศ  หัวหนางาน

  2. นางสาวมันทนา  เพ็งแจม  ผูชวย

  3. นางสาวกันหา   นวลสาย  ผูชวย
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 บุคลากรฝายหลักสูตรและแผนการเรียน

  1. นางสาวนิตยา  มณีนิล  หัวหนางาน

  2. นางสาวมันทนา   เพ็งแจม  ผูชวย

 บุคลากรสํานักทะเบียนและประมวลผล

  1. นายเจษฎา    โพนแกว  หัวหนางาน

  2. นางสาวสุพัตรา   วะยะลุน  ผูชวย

  3. นางสาวกันหา   นวลสาย  ผูชวย

 บุคลากรฝายโสตทัศนูปกรณ

  1. นายเดชณรงค  วนสันเทียะ หัวหนางาน

  2. นายนฤชา  สมาน  ผูชวย

 บุคลากรศูนยวิทยบริการ

  1. นายอัฐพร    กิ่งบู  หัวหนางาน

  2. นางสาวลําพึง  แอนโก  บรรณารักษ

  3. นางสาวเจนจิรา ปาทาน  ผูชวยบรรณารักษ

  4. นางสาวปราณีต แยมงาม  ผูชวยบรรณารักษ

  5. นางสาวอุรารัตน แกวดวงงาม หัวหนาศูนยคอมพิวเตอร

 สถานท่ีตั้งเดิม

  สํานักสงเสริมการเรียนรู ตั้งอยูอาคารเรียนชั่วคราวหลงัท่ี 2 ฝงทิศตะวันออก ปจจุบันเปน

อาคารหอพักนักศึกษาชาย

   ในป พ.ศ. 2547 สถาบันราชภฏัศรสีะเกษ ไดยกฐานะเปนมหาวิทยาลัยราชภัฏ สํานักสง

เสริมการเรียนรู ไดยายมาที่ช้ัน 1 ของอาคารเฉลิมพระเกียรติ 50 พรรษา มหาวชิราลงกรณ (อาคาร 7) เปน

อาคารคอนกรีตเสริมเหล็ก สูง 5 ชั้น ใชเปนอาคารเรียนรวมหลังแรกของมหาวทิยาลัย 

  ป พ.ศ. 2556 สภามหาวิทยาลัยออกประกาศ เรื่อง การจัดตั้งสวนงานภายในมหาวิทยาลัย

ราชภัฏศรีสะเกษ และออกประกาศ เรื่อง การแบงสวนงานภายในระดับกองหรือเทียบเทากองของมหาวิทยาลัย

ราชภัฏศรีสะเกษ พ.ศ. 2556 มีผลบังคับใชตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2556 ลงวันที่ 21 กันยายน พ.ศ. 

2556 มีผลใหสํานักสงเสริมการเรียนรู เปลี่ยนช่ือเปน สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ

  ป พ.ศ. 2560 สํานักสงเสริมและบริการวชิาการ ไดยายสํานักงานมาที่อาคารพัชรกิติยาภา   

(อาคาร 7) เปนอาคารคอนกรีตเสริมเหล็ก สูง 7 ชั้น โดยมี ผศ.ดร.เจษฎา โพนแกว เปนผูอํานวยการคนแรก

ของสํานักฯ

  เมื่อวันที่ 1 มีนาคม 2564 มหาวิทยาลัยราชภฏัศรีสะเกษไดการแบงโครงสรางสํานักสงเสริม

และบริการวิชาการออกเปน 5 หนวยงานดังนี้

  1. งานบริหารท่ัวไป
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  2. งานสงเสริมวชิาการ

  3. งานทะเบียนและประมวลผล

  4. งานบริการวิชาการ

  5. บัณฑิตศึกษา

 

 ปรัชญา

  ระบบงานทันสมัย เต็มใจใหบริการ คุณภาพงานประทับใจ

 อัตลักษณ

  บริการอยางกัลยาณมิตร

 วิสัยทัศน

  องคกรคุณภาพ เสริมสรางการผลิตบัณฑิต มีจิตบริการ พัฒนางานดวยเทคโนโลยี สนับสนุน

บริการวิชาการเพ่ือตอบสนองความตองการของทองถิ่น

 พนัธกิจ

  1. สนับสนุนการจัดการเรียนการสอนการพัฒนาและปรบัปรุงหลักสูตรที่ทันสมัยตอบสนอง

ความตองการของสังคมทองถิ่น

  2. สนับสนุนบริการวิชาการเพื่อตอบสนองความตองการของทองถิ่น

  3. พัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและฐานขอมูล

  4. พัฒนาระบบการบริหารจัดการและประสานความรวมมือกับหนวยงานภายในภายใตระบบ

ธรรมาภิบาล

 ตราประจําสํานักและความหมาย

 ตราสัญลักษณประจําสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ เปนการนําตราสัญลักษณมหาวิทยาลัยราชภัฏ

ศรีสะเกษ มาเปนจุดศูนยกลาง ภายในมือท้ังสองขางท่ีพนมเขาหากันเปนหนึ่งเดียว โดยมีกลีบดอกลําดวน 6 

กลีบ อันหมายถึงคณะทั้ง 6 คณะ ที่ประสานการทํางานเปนหนึ่งเดียว
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 คานิยมองคกร

  คานิยมหลัก (Core Value) ที่ยึดถือใชกันมาในสํานักสงเสริมและบริการวิชการจนกลายเปน

วัฒนธรรมองคกรซึ่งเปนตัวสนับสนุนหรือชี้นําการตัดสินใจของสมาชิกทุกคน สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ

ไดดําเนินการวเิคราะหคานิยมหลัก จากผูเขารวมการประชุมจํานวนทั้งสิ้น 15 คน ประกอบดวย รองอธิการบดี 

ผูอํานวยการสํานัก รองผูอํานวยการสํานัก ผูชวยผูอํานวยการสํานัก หัวหนาสํานักงานอํานวยการ หัวหนาหนวย

งาน และบุคลากรทุกฝาย ซึ่งไดคานิยมหลักของสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ ดังนี้

 SMART – Offi ce of Academic Support and Service

  S = Strive มุงมั่น

  M = Man Power มีประสิทธิภาพ

  A = Acheivement ความสําเร็จ

  R = Reliability นาเชื่อถือ

  T = Teamwork & Technology ทํางานเปนทีมและใชเทคโนโลยี

  O = Open-mined เปดใจ จริงใจ ตรงไปตรงมา

  A = Attitude มีทัศนคติที่ดีตอการทํางานและผูรับบริการ

  S = Support สนับสนุนสงเสริมการจัดการเรียนการสอนและงานวิชาการแกอาจารย 

บุคลากร นักศึกษา ตลอดจนหนวยงานภายในและภายนอกอยางเต็มกําลัง

  S = Service Mind บริการดวยหัวใจ บริการที่ดีมีคุณภาพ และใสใจในการบริการ

 วัฒนธรรมองคกร

  เปนองคกรท่ียึดถือกฎระเบียบ ขอบังคับ มีความสามัคค ีรักองคกร ทํางานเปนทีมและมีหลัก

ธรรมาภิบาลในการทํางาน

 สีประจําสํานัก

  สีนําเงินเขม หมายถึง บริการดวยคุณภาพ มีมาตรฐาน ยึดมั่นในสถาบันพระมหากษัตริย

 นโยบายการบริหาร

  1. ยึดมั่นในความดีงาม ความถูกตอง และจรรยาบรรณวิชาชีพ มีจิตอาสา เสียสละ พรอมที่

จะเปล่ียนแปลงเพ่ือการพัฒนา

  2. ปฏิบัติหนาที่อยางเต็มกําลังความสามารถ และมีความรับผิดชอบ

  3. โปรงใส ตรวจสอบได เปดเผยขอมูลขาวสารภายใตกรอบของกฎหมาย

  4. ใหบริการดวยความเสมอภาค เนนความสะดวก รวดเร็ว ประหยัด และมีนําใจ

  5. มุงผลสัมฤทธิ์ของงาน เนนประโยชนและความคุมคา มีการประเมินผลตามตัวชี้วัดของงาน

 เปาหมายการพัฒนา

  สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ มีเปาหมายหลักในการใหบริการแกนักศึกษา อาจารย คณะ 

หนวยงานในมหาวิทยาลัย ศิษยเกา ตลอดจนบุคคลและหนวยงานภายนอกอยางถูกตอง รวดเร็ว โดยคํานึงถึง

สิทธิสวนบุคคลดานขอมูล และการสรางความพึงพอใจใหกับผูใชบริการทุกกลุมในดานตาง ๆ การบริหารขอมูล

ที่เกี่ยวกับทะเบียนการศึกษา (Academic Records) ในดานการจัดเก็บการรักษา และการบริการขอมูลที่ตรง
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ตามความตองการของผูใชบริการตั้งแตแรกเขาจนกระทั่งสําเร็จการศึกษา การอํานวยความสะดวกในการจัดการ

เรียนการสอน รวมถึง การลงทะเบียนของนักศึกษา การจัดตารางสอน ตารางสอบ หองเรียน เปนตน การจัดการ

กระบวนการคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาตอ ที่มีความเหมาะสมและสอดคลองกับความตองการของคณะ และ

มหาวิทยาลัยในภาพรวม การจัดการระบบการรับ และคืนคาธรรมเนียมทางการศึกษา อยางมีประสิทธิภาพ 

โปรงใส และตรวจสอบได การดูแล ใหคําปรึกษา และใหขอเสนอแนะเกี่ยวกับการปฏิบัติใหเปนไปตามกฎ 

ระเบียบ และขอบังคับของ มหาวิทยาลัยวาดวยการศึกษาในทุกระดับปริญญา การใหบริการอ่ืนตามนโยบาย

ของมหาวทิยาลัย

 โครงสรางการบริหาร

  1. งานบริหารท่ัวไป

  2. งานสงเสริมวชิาการ

  3. งานทะเบียนและประมวลผล

  4. งานบริการวิชาการ

  5. บัณฑิตศึกษา

 คณะกรรมการประจําสํานัก

  1. ผูชวยศาสตราจารย อธิชาติ บุญญยศยิ่ง  ประธานกรรมการ

  2. ดร.ชอุม กรไกร    รองประธาน

  3. นายประดิษฐ พรหมเสนา   กรรมการ

  4. อาจารยปฏิมากร จริยฐิติพงศ   กรรมการ

  5. นางสาวทาริกา นัยเนตร   กรรมการ

  6. นางสาวณัชชารีย กุลพิชัยจิราวุฒิ  กรรมการและเลขานุการ

  7. นางพรรทิภา พรมมา    ผูชวยเลขานุการ

  8. นางสาวอังคณา ลิ้มพงศธร   ผูชวยเลขานุการ

 คณะกรรมการบริหาร

  1. ผูชวยศาสตราจารย อธิชาติ บุญญยศยิ่ง  ผูอํานวยการสํานัก

  2. อาจารยปฏิมากร จริยฐิติพงศ   รองผูอํานวยการสํานัก

  3. อาจารยสิทธิชัย บวชไธสง   ผูชวยผูอํานวยการสํานัก

  4. นางสาวณัชชารีย กุลพิชัยจิราวุฒิ  หัวหนางานอํานวยการสํานักสงเสริม

  5. นางพรรทิภา พรมมา    หัวหนางานบริหารทั่วไป

  6. นางณัฐชญา สุฤทธิ์    หัวหนางานสงเสริมวิชาการ

  7. นางทาริกา นัยเนตร    หัวหนางานทะเบียนและประมวลผล

  8. นายเทวา ขันติวงษ    หัวหนางานบริการวิชาการ

  9. ผูชวยศาสตราจารย ดร.สุรศักดิ์ ศรีกระจาง ประธานบัณฑิตศึกษา
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บทที่ 3

ขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ แนวปฏิบัตกิารชําระคาลงทะเบียนเรียน

1. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558

 ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 เกี่ยว

กับระบบการจัดการศึกษา การคิดหนวยกิต จํานวนหนวยกิตรวมและระยะเวลาการศึกษา โครงสรางหลักสูตร 

คุณสมบัติของผูเขาศึกษา การลงทะเบียนเรียน เกณฑการวัดผลและการสําเร็จการศกึษา และชื่อปริญญา

 1. ระบบการจัดการศึกษา ใชระบบทวภิาค โดย 1 ปการศึกษาแบงออกเปน 2 ภาค การศึกษาปกติ 

1 ภาคการศึกษาปกติมีระยะเวลาศึกษาไมนอยกวา 15 สัปดาห สถาบันอุดมศึกษา ที่เปดการศึกษาภาคฤดูรอน 

ใหกําหนดระยะเวลาและจํานวนหนวยกิตโดยมีสัดสวนเทียบเคียงกัน ไดกับการศึกษาภาคปกติ

 สถาบันอุดมศึกษาที่จัดการศึกษาในระบบไตรภาค หรือระบบจตุรภาค ใหถือแนวทางดังนี้

  ระบบไตรภาค

   1 ปการศึกษาแบงออกเปน 3 ภาคการศึกษาปกติ 1 ภาคการศกึษาปกติ มีระยะเวลาศึกษา

ไมนอยกวา 12 สัปดาห

   โดย 1 หนวยกิตระบบไตรภาค เทียบไดกับ 12/15 หนวยกิตระบบทวิภาค หรือ 4 หนวยกิต

ระบบทวิภาค เทียบไดกับ 5 หนวยกิตระบบไตรภาค

  ระบบจตุรภาค

   1 ปการศึกษาแบงออกเปน 4 ภาคการศึกษาปกติ 1 ภาคการศกึษาปกติ มีระยะเวลาศึกษา

ไมนอยกวา 10 สัปดาห

   โดย 1 หนวยกิตระบบจตุรภาค เทียบไดกับ 10/15 หนวยกิตระบบทวิภาค หรือ 2 หนวยกิต

ระบบทวิภาค เทียบไดกับ 3 หนวยกิตระบบจตุรภาค

   สถาบันอุดมศึกษาที่จัดการศึกษาระบบอ่ืน ใหแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับระบบการศึกษานั้น

รวมทั้งรายละเอียดการเทียบเคียงหนวยกิตกับระบบทวิภาคไวในหลักสูตรใหชัดเจนดวย

 2. การคิดหนวยกิต

  2.1 รายวิชาภาคทฤษฎ ีที่ใชเวลาบรรยายหรืออภิปรายปญหาไมนอยกวา 15 ชั่วโมง ตอภาคการ

ศึกษาปกติ ใหมีคาเทากับ 1 หนวยกิตระบบทวภิาค

  2.2 รายวิชาภาคปฏิบัติ ที่ใชเวลาฝกหรือทดลองไมนอยกวา 30 ชั่วโมงตอภาค การศึกษาปกติ ให

มีคาเทากับ 1 หนวยกิตระบบทวภิาค

  2.3 การฝกงานหรือการฝกภาคสนาม ที่ใชเวลาฝกไมนอยกวา 45 ชั่วโมงตอภาค การศึกษาปกติ 

ใหมีคาเทากับ 1 หนวยกิตระบบทวภิาค

  2.4 การทําโครงงานหรือกิจกรรมการเรียนอื่นใดตามที่ไดรับมอบหมายที่ใชเวลาทําโครงงานหรือ

กิจกรรมนั้น ๆ ไมนอยกวา 45 ชั่วโมงตอภาคการศกึษาปกติ ใหมีคาเทากับ 1 หนวยกิต ระบบทวิภาค

 3. จํานวนหนวยกิตรวมและระยะเวลาการศึกษา

  3.1 หลักสูตรปริญญาตรี (4 ป) ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมไมนอยกวา 120 หนวยกิต ใชเวลาศึกษา

ไมเกิน 8 ปการศึกษา สําหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไมเกิน 12 ปการศึกษา สําหรับการลงทะเบียน
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เรียนไมเต็มเวลา

  3.2 หลักสูตรปริญญาตรี (5 ป) ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมไมนอยกวา 150 หนวยกิต ใชเวลา

ศึกษาไมเกิน 10 ปการศึกษา สําหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไมเกิน 15 ป การศึกษา สําหรับการลง

ทะเบียนเรียนไมเต็มเวลา

  3.3 หลักสูตรปริญญาตรี (ไมนอยกวา 6 ป) ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมไมนอยกวา 180 หนวยกิต 

ใชเวลาศึกษาไมเกิน 12 ปการศึกษา สําหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไมเกิน 18 ปการศึกษา สําหรับ

การลงทะเบียนเรียนไมเต็มเวลา

  3.4 หลักสูตรปริญญาตรี (ตอเนื่อง) ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมไมนอยกวา 72 หนวยกิต ใชเวลา

ศึกษาไมเกิน 4 ปการศึกษา สําหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไมเกิน 6 ปการศึกษา สําหรับการลง

ทะเบียนเรียนไมเต็มเวลา ทั้งนี้ ใหนับเวลาศึกษาจากวันที่เปดภาคการศึกษาแรกที่รับเขาศึกษา ในหลักสูตรนั้น

 4.  โครงสรางหลักสูตร ประกอบดวยหมวดวิชาศึกษาทั่วไป หมวดวชิาเฉพาะ และหมวดวิชา เลือกเสรี 

โดยมีสัดสวนจํานวนหนวยกิตของแตละหมวดวิชา ดังนี้

  4.1 หมวดวิชาศึกษาทั่วไป หมายถึง หมวดวชิาที่เสริมสรางความเปนมนุษยที่สมบูรณ ใหมีความ

รอบรูอยางกวางขวาง เขาใจ และเห็นคุณคาของตนเอง ผูอ่ืน สังคม ศิลปวัฒนธรรม และธรรมชาติ ใสใจตอความ

เปลี่ยนแปลงของสรรพสิ่ง พัฒนาตนเองอยางตอเนื่อง ดําเนินชีวิตอยางมีคุณธรรม พรอมใหความชวยเหลือ

เพื่อนมนุษย และเปนพลเมืองที่มีคุณคาของสังคมไทยและสังคมโลก 

 สถาบันอุดมศึกษาอาจจัดวชิาศึกษาทั่วไปในลักษณะจําแนกเปนรายวิชาหรือลักษณะบูรณาการใด ๆ 

ก็ได โดยผสมผสานเนื้อหาวิชาที่ครอบคลุมสาระของกลุมวิชาสังคมศาสตร มนุษยศาสตร ภาษาและกลุมวิชา

วิทยาศาสตรกับคณิตศาสตร ในสัดสวนที่เหมาะสม เพื่อใหบรรลุวัตถุประสงคของหมวดวิชาศึกษาทั่วไป โดยให

มีจํานวนหนวยกิตรวมไมนอยกวา 30 หนวยกิต

   อนึ่ง การจัดวิชาศึกษาท่ัวไปสําหรับหลักสูตรปริญญาตรี (ตอเนื่อง) อาจไดรับการยกเวน

รายวิชาที่ไดศึกษามาแลวในระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูงหรือระดับอนุปริญญา ทั้งนี้ จํานวนหนวยกิต

ของรายวิชาที่ไดรับการยกเวนดังกลาว เมื่อนับรวมกับรายวิชาที่จะศึกษาเพ่ิมเติมในหลักสูตรปริญญาตรี (ตอ

เนื่อง) ตองไมนอยกวา ๓๐ หนวยกิต

  4.2 หมวดวิชาเฉพาะ หมายถึง วิชาแกน วชิาเฉพาะดาน วชิาพื้นฐานวิชาชีพและวิชาชีพที่มุง

หมายใหผูเรียนมีความรู ความเขาใจ และปฏิบัติงานได โดยใหมีจํานวนหนวยกิตรวม ดังนี้

   4.2.1 หลักสูตรปริญญาตรี (4 ป) ทางวิชาการ ใหมีจํานวนหนวยกิตหมวดวิชาเฉพาะ รวมไม

นอยกวา 72 หนวยกิต

   4.2.2 หลักสูตรปริญญาตรี (4 ป) ทางวิชาชีพหรือปฏิบัติการ ใหมีจํานวน หนวยกิตหมวด

วิชาเฉพาะรวมไมนอยกวา 72 หนวยกิต โดยตองเรียนวิชาทางปฏิบัติการตามที่ มาตรฐานวิชาชีพกําหนด หาก

ไมมีมาตรฐานวชิาชีพกําหนดตองเรียนวชิาทางปฏิบัติการไมนอยกวา 36 หนวยกิต และทางทฤษฎีไมนอยกวา 

24 หนวยกิต

    หลักสูตร (ตอเนื่อง) ใหมีจํานวนหนวยกิตหมวดวิชาเฉพาะรวมไมนอยกวา 42 หนวยกิต 

ในจํานวนนั้นตองเปนวิชาทางทฤษฎีไมนอยกวา 18 หนวยกิต

   4.2.3 หลักสูตรปริญญาตรี (5 ป) ใหมีจํานวนหนวยกิตหมวดวิชาเฉพาะรวม ไมนอยกวา 90 

หนวยกิต
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   4.2.4 หลักสูตรปริญญาตรี (ไมนอยกวา 6 ป) ใหมีจํานวนหนวยกิตหมวดวิชา เฉพาะรวมไม

นอยกวา 108 หนวยกิต

    สถาบันอุดมศึกษาอาจจัดหมวดวิชาเฉพาะในลักษณะวิชาเอกเดี่ยว วิชาเอกคู หรือ

วิชาเอกและวิชาโทก็ได โดยวชิาเอกตองมีจํานวนหนวยกิตไมนอยกวา 30 หนวยกิต และวิชาโทตองมีจํานวน

หนวยกิตไมนอยกวา 15 หนวยกิต ในกรณีที่จัดหลักสูตรแบบวิชาเอกคูตองเพิ่ม จํานวนหนวยกิตของวิชาเอกอีก

ไมนอยกวา 30 หนวยกิต และใหมีจํานวนหนวยกิตรวมไมนอยกวา 150 หนวยกิต

    สําหรับหลักสูตรปริญญาตรีแบบกาวหนา ผูเรียนตองเรียนวิชําระดับ บัณฑิตศึกษาใน

หมวดวิชาเฉพาะไมนอยกวา 12 หนวยกิต

  4.3 หมวดวิชาเลือกเสรี หมายถึง วิชาที่มุงใหผูเรียนมีความรู ความเขาใจ ตามที่ตนเองถนัดหรือ

สนใจ โดยเปดโอกาสใหผูเรียนเลือกเรียนรายวิชาใด ๆ ในหลักสูตรระดับปริญญาตรี โดยใหมีจํานวนหนวยกิต

รวมไมนอยกวา 6 หนวยกิต

   สถาบันอุดมศึกษาอาจยกเวนหรือเทียบโอนหนวยกิตรายวิชาในหมวดวิชาศึกษาท่ัวไปหมวด

วิชาเฉพาะ และหมวดวิชาเลือกเสรี ใหกับนักศึกษาที่มีความรูความสามารถ ที่สามารถวัดมาตรฐานได ทั้งนี้ 

นักศึกษาตองศึกษาใหครบตามจํานวนหนวยกิตที่กําหนดไวในเกณฑมาตรฐานหลักสูตร และเปนไป ตามหลัก

เกณฑการเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาเขาสูการศกึษาในระบบ และแนวปฏิบัติที่ดีเก่ียวกับการเทียบโอน 

ของสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา

 5. คุณสมบัติของผูเขาศึกษา

  5.1 หลักสูตรปริญญาตรี (4 ป 5 ป และไมนอยกวา 6 ป) จะตองเปนผูสําเร็จการศึกษาระดับ

มัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทา

  5.2 หลักสูตรปริญญาตรี (ตอเนื่อง) จะตองเปนผูสํา เร็จการศึกษาระดับ ประกาศนียบัตรวชิาชีพ

ชั้นสูงหรือเทียบเทา หรือระดับอนุปริญญา (3 ป) หรือเทียบเทา ในสาขาวิชาที่ตรงกับสาขาวิชาที่จะเขาศึกษา

  5.3 หลักสูตรปริญญาตรีแบบกาวหนาทั้งทางวิชาการ และทางวิชาชีพหรือปฏิบัติการตองเปน

ผูสําเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทา โดยมีคะแนนเฉลี่ยสะสมไมนอยกวา 3.50 จาก

ระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเทา และมีผลการเรียนในหลักสูตรปริญญาตรีแบบกาวหนา ไมนอยกวา 3.50 

ทุกภาคการศึกษา อนึ่ง ในระหวางการศึกษาในหลักสูตรแบบกาวหนา หากภาคการศึกษาใด ภาคการศึกษาหนึ่ง

มีผลการเรียนตํากวา 3.50 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเทา จะถือวาผูเรียนขาดคุณสมบัติในการศึกษา

หลักสูตรแบบกาวหนา

 6. การลงทะเบียนเรียน ใหลงทะเบียนเรียนไดไมนอยกวา 9 หนวยกิต และไมเกิน 22 หนวยกิต ใน

แตละภาคการศึกษาปกติ สําหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และใหลงทะเบียนเรียนไดไมเกิน 9 หนวยกิต ใน

แตละภาคการศึกษาปกติ สําหรับการลงทะเบียนเรียนไมเต็มเวลา และจะสําเร็จการศึกษาได ดังนี้

  6.1 หลักสูตรปริญญาตรี (4 ป) สําเร็จการศึกษาไดไมกอน 6 ภาคการศึกษาปกติสําหรับการลง

ทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไมกอน 14 ภาคการศึกษาปกติ สําหรับการลงทะเบียนเรียนไมเต็มเวลา

  6.2 หลักสูตรปริญญาตรี (5 ป) สําเร็จการศึกษาไดไมกอน 8 ภาคการศึกษาปกติ สําหรับการลง

ทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไมกอน 17 ภาคการศึกษาปกติ สําหรับการลงทะเบียนเรียนไมเต็มเวลา

  6.3 หลักสูตรปริญญาตรี (ไมนอยกวา 6 ป) สําเร็จการศึกษาไดไมกอน 10 ภาค การศึกษาปกติ 

สําหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไมกอน 20 ภาคการศกึษาปกติ สําหรับการลงทะเบียนเรียนไมเต็ม
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เวลา

  6.4 หลักสูตรปริญญาตรี (ตอเนื่อง) สําเร็จการศึกษาไดไมกอน 4 ภาคการศกึษาปกติสําหรับการ

ลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไมกอน 8 ภาคการศกึษาปกติ สําหรับการลงทะเบียนเรียนไมเต็มเวลา

   สําหรับการลงทะเบียนเรียนในภาคฤดูรอน ใหลงทะเบียนเรียนไดไมเกิน 9 หนวยกิต หาก

สถาบันอุดมศึกษาใดมีเหตุผลและความจําเปน การลงทะเบียนเรียนที่มี จํานวนหนวยกิตแตกตางไปจากเกณฑ

ขางตนก็อาจทําได แตทั้งนี้ตองไมกระทบกระเทือนตอมาตรฐาน และคุณภาพการศึกษา ทั้งนี้ ตองเรียนใหครบ

ตามจํานวนหนวยกิตตามที่ระบุไวในหลักสูตร

 7. เกณฑการวัดผลและการสําเร็จการศึกษา ใหสถาบันอุดมศึกษากําหนดเกณฑการวัดผลเกณฑขั้น

ตําของแตละรายวิชา และเกณฑการสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร โดยตองเรียนครบ ตามจํานวนหนวยกิตที่

กําหนดไวในหลักสูตร และตองไดระดับคะแนนเฉลี่ยไมตํากวา 2.00 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเทา 

จึงถือวาเรียนจบหลักสูตรปริญญาตรี

  สถาบันอุดมศึกษาที่ใชระบบการวดัผลและการสําเร็จการศึกษาที่แตกตางจากนี้ จะตองกําหนด ให

มีคาเทียบเคียงกันได

 8. ช่ือปริญญา สถาบันอุดมศึกษาที่มีการตราพระราชกฤษฎีกาวาดวยปริญญาในสาขาวิชา และอักษร

ยอสาํหรับสาขาวิชาไวแลว ใหใชชื่อปริญญาตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกานั้น ในกรณีที่ ปริญญาใดยังมิได

กําหนดชื่อไวในพระราชกฤษฎีกา หรือกรณีที่สถาบันอุดมศึกษาใดไมมีการตราพระราชกฤษฎีกา วาดวยปริญญา

ในสาขาวิชา และอักษรยอสําหรับสาขาวิชา ใหใชช่ือปริญญาตามหลักเกณฑการกําหนด ชื่อปริญญา ตามที่

สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศกึษากําหนด

 จากคํากลาวขางตน สามารถสรุปไดวา มหาวทิยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ไดนําประกาศมาใชเปนในการ

ผลิตบัณฑิตระดับอุดมศึกษาที่เหมาะสมกับพลวัตของโลกที่เปลี่ยนแปลงไปอยางรวดเร็ว มีเจตนารมณใหเกณฑ

มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 รองรับการบริหารจัดการหลักสูตรที่มีลักษณะที่แตกตางตาม

จุดเนนของสาขาวิชาการและวิชาชีพตาง ๆ  ตอบสนองการผลิตบัณฑิตใหมีคณุภาพสอดคลองกับกรอบมาตรฐาน

คุณวฒุริะดับอุดมศึกษาแหงชาติ ตลาดแรงงาน ความกาวหนาของศาสตรและเทคโนโลยี รวมทั้งบริบททางสังคม

ที่เปลี่ยนแปลงไป

2. ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๕

 ตามขอบังคบัมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๕ 

เกี่ยวกับระบบการจัดการศึกษา การคิดหนวยกิต จํานวนหนวยกิตรวมและระยะเวลาการศึกษา โครงสราง

หลักสูตร คุณสมบัติของผูเขาศึกษา การลงทะเบียนเรียน เกณฑการวัดผลและการสําเรจ็การศึกษา และชื่อ

ปริญญา 

 หมวด ๑ ระบบการศึกษา

  1. ระบบการศึกษา

   มหาวิทยาลัยใชระบบการศึกษาแบบทวิภาค ซึ่งอาจจะมีการจัดการศึกษาภาคฤดูรอน ในหนึ่ง

ปการศึกษา แบงออกเปน ๒ ภาคการศึกษาปกติ โดย ๑ ภาคการศึกษาปกติมีระยะเวลาศึกษาไมนอยกวา ๑๕ 

สัปดาห ถามีการจัดการศึกษาภาคฤดูรอน ใหกําหนดระยะเวลาและจํานวนหนวยกิตโดยมีสัดสวนเทียบเคียงกัน

ไดกับการศึกษาปกติ
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  2. รูปแบบการจัดการศึกษา

  มหาวิทยาลัยอาจจัดการศึกษาในรูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง หรือรูปแบบผสมผสานดังนี้

   (๑) การศึกษาแบบในเวลาราชการ

   (๒) การศึกษาแบบนอกเวลาราชการ เปนการจัดการเรียนการสอนโดยใชเวลานอกเวลา

ราชการ

   (๓)  การศึกษาแบบทางไกล โดยใชระบบวีดีทัศน ๒ ทาง หรือเครือขายคอมพิวเตอร 

หรือระบบอินเทอรเน็ต หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส (E-learning) ตามประกาศของสาํนักงานคณะกรรมการการ

อุดมศึกษา

   (๔)  การศึกษาแบบสะสมหนวยกิตเพ่ือเตรียมศึกษาระดับปริญญาตรี (Pre-degree Edu-

cation) เปนการศึกษาแบบรายวิชาเพ่ือสะสมหนวยกิตในระดับปริญญาตรี ซึ่งผูเรียนสามารถนําหนวยกิตที่เก็บ

สะสมมาเทียบโอนผลการเรียนเพ่ือศึกษาตอในระดับปริญญาตรี ตามระเบียบของมหาวิทยาลัย

   (๕)  การศึกษาแบบควบระดับปริญญาตรี ๒ ปริญญา (Dual Bachelor’s Degree Pro-

gram)เปนการจัดการศึกษาในระดับปริญญาตรีพรอมกัน ๒ หลักสูตร โดยผูสําเร็จการศึกษาจะไดรับปริญญา

จากทั้ง ๒ หลักสูตร ตามระเบียบหรือประกาศของมหาวิทยาลัย

   (๖) การศึกษาแบบวิชาชีพ หรือปฏิบัติการดวยการบูรณาการการเรียนกับการทํางานใน

องคกรรวมผลิต (Work Integrated Learning : WIL) ตามระเบียบหรือประกาศของมหาวิทยาลัย

   (๗)  การศึกษาแบบชุดวิชา (Module System) เปนการจัดการเรียนการสอนเปนคราวละ ๑ 

รายวิชา หรือหลายรายวชิา ซึ่งอาจจัดเปนชุดของรายวิชาที่มีเนื้อหาสัมพันธกัน

   (๘) การศึกษาแบบนานาชาติ เปนการจัดการเรียนการสอน โดยความรวมมือกับสถาบันการ

ศึกษาในตางประเทศ หรือเปนหลักสูตรของมหาวิทยาลัยที่มีการจัดการและมาตรฐานเชนเดียวกันกับรูปแบบ

การเรียนแบบนานาชาติ โดยอาจจัดในเวลาและเนื้อหาที่สอดคลองกับโปรแกรมในตางประเทศ

   (๙) การศึกษาแบบโครงการพิเศษ หมายความรวมถึงรูปแบบการเรียนแบบความรวมมือใน

การจัดการเรียนการสอนกับหนวยงานภายนอก หรือรูปแบบการเรียนที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติ

   (๑๐) การศึกษาแบบอื่น โดยมหาวิทยาลัยสามารถกําหนดรูปแบบ หลักเกณฑ และวิธีการ

ดําเนินการใหจัดทําเปนระเบียบหรือประกาศของมหาวิทยาลัยโดยความเห็นชอบของสภามหาวิทยาลัย ทั้งนี้ จะ

ตองมีรายละเอียดของรูปแบบการจัดการศึกษาที่ชัดเจน สามารถกําหนดระยะเวลาและหนวยกิตที่เทียบเคียงได

กับระบบทวิภาคตามขอบังคับนี้

  การจัดการเรียนการสอนแตละรูปแบบใหพิจารณาตามความเหมาะสมของแตละรูปแบบการเรียน 

ทั้งนี้ จะตองจัดใหไดเนื้อหาสมดุลกับจํานวนหนวยกิตรวมของหลักสูตร โดยการเทียบหนวยกิตตามขอ ๙ แหง

ขอบังคับนี้

 3. การคิดหนวยกิต

   (๑)  รายวิชาภาคทฤษฎี ที่ใชเวลาบรรยาย หรืออภิปรายปญหาไมนอยกวา ๑๕ ชั่วโมงตอ

ภาคการศึกษาปกติ ใหมีคาเทากับ ๑ หนวยกิต

   (๒)  รายวิชาภาคปฏิบัติ ที่ใชเวลาฝกหรือทดลองไมนอยกวา ๓๐ ชั่วโมงตอภาคการศึกษา

ปกติ ใหมีคาเทากับ ๑ หนวยกิต

   (๓)  การฝกประสบการณวิชาชีพหรือฝกภาคสนาม ที่ใชเวลาฝกไมนอยกวา ๔๕ ชั่วโมงตอ
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ภาคการศึกษาปกติ ใหมีคาเทากับ ๑ หนวยกิต

   (๔)  การทําโครงงานหรือกิจกรรมการเรียนอื่นใดตามที่ไดรบัมอบหมาย ที่ใชเวลาทํา

โครงการหรือกิจกรรมนั้น ๆ ไมนอยกวา ๔๕ ชั่วโมงตอภาคการศึกษาปกติ ใหมีคาเทากับ ๑ หนวยกิต

   (๕) รายวิชาการเรียนแบบวิชาชีพหรือปฏิบัติการดวยการบูรณาการการเรียนกับการทํางาน

ในองคกรรวมผลิต (Work Integrated Learning: WIL) ที่ใชเวลาปฏบิัติงานหรือทํางานในองคกรรวมผลิตไม

นอยกวา ๔๘๐ ชั่วโมงตอภาคการศึกษาปกติ ใหมีคาไมนอยกวา ๖ หนวยกิต

   (๖) ในกรณีหลักสูตรใดที่องคกรวิชาชีพไดกําหนดการคิดหนวยกิตไว ใหเปนไปตามแนวทาง

ขององคกรวิชาชีพนั้น

   (๗) กิจกรรมการเรียนอื่นใดท่ีสรางการเรียนรูนอกเหนือจากรูปแบบที่กําหนดขางตน 

การนับระยะเวลาในการทํากิจกรรมนั้นตอภาคการศึกษาปกติใหมีคาเทากับหนึ่งหนวยกิต ใหเปนไปตามที่สภา

มหาวิทยาลัยกําหนด 

   (๘) ในกรณีท่ีไมสามารถใชเกณฑตามขอ ๑ ถึงขอ ๗ ได มหาวิทยาลัยกําหนดจํานวนชั่วโมง

ที่ใชในการเรียนการสอนหรือการฝกปฏิบัติหรือการจัดการศึกษาในรูปแบบตาง ๆ เพื่อใหไดปริมาณการเรียนรู

ตามหนวยกิตที่เหมาะสม

 หมวด ๒ หลักสูตรการศึกษา

  4. หลักสูตรการศึกษาในระดับปริญญาตรี ตองประกอบดวยรายการดังตอไปนี้

   (๑)  ชื่อปริญญา

   (๒)  ปรัชญา วัตถุประสงค และผลลัพธการเรียนรู

   (๓)  โครงสรางหลักสูตร รายวิชาและหนวยกิต

   (๔)  การจัดกระบวนการเรียนรู

   (๕)  ความพรอมและศักยภาพในการบริหารจัดการหลักสูตร

   (๖)  คุณสมบัติของผูเขาศึกษา

   (๗)  การประเมินผลการเรียนและเกณฑการสาํเร็จการศึกษา

   (๘)  การประกันคุณภาพหลักสูตร

   (๙)  ระบบและกลไกในการพัฒนาหลักสูตร

   (๑๐) รายการอื่นตามที่คณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษากําหนด

   (๑๑) รายการอื่นตามที่สภาวิชาชีพกําหนดไวเปนการเฉพาะ

  5. มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี ตองมีระยะเวลาการเรียนรูของผูเรียนคิดเปนจํานวน

หนวยกิตรวมตามระบบทวิภาค ดังตอไปนี้

   (๑)  หลักสูตรปริญญาตรี (ตอเนื่อง) ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมตลอดหลักสูตรไมนอยกวา ๗๒ 

หนวยกิต

   (๒) หลักสูตรปริญญาตรี ๔ ป ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมตลอดหลักสูตรไมนอยกวา ๑๒๐ 

หนวยกิต 

   (๓) หลักสูตรปริญญาตรี ๕ ป ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมตลอดหลักสูตร ไมนอยกวา ๑๕๐ 

หนวยกิต 
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   (๔) หลักสูตรปริญญาตรี ๖ ป ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมตลอดหลักสูตร ไมนอยกวา ๑๘๐ 

หนวยกิต 

 หมวด ๓ คุณสมบัติและวิธีการรับเขาเปนนักศึกษา

  6. คุณสมบัติของผูเขาศึกษา

   (๑) เปนผูยึดมั่นในการปกครองระบอบประชาธิปไตยที่มีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข

   (๒) สําเร็จการศึกษาหรือคาดวาจะสําเร็จการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทา

หรือชั้นประกาศนียบัตรวิชาชีพหรือเทียบเทา หรือชั้นประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงหรือเทียบเทา

ตามหลักสูตรที่ไดรับการรับรองจากกระทรวงศึกษาธิการหรือหนวยงานที่เก่ียวของ

   (๓) เปนผูไมมีโรคติดตอรายแรง โรคท่ีสังคมรังเกียจ หรือโรคสําคัญที่เปนอุปสรรคตอการ

ศึกษา

   (๔) มีคุณสมบัติอื่นครบถวนตามประกาศของมหาวิทยาลัย

  7. การรับเขาเปนนักศึกษา 

   จํานวนนักศึกษาที่จะรับเขาใหเปนไปตามที่สภามหาวิทยาลัยเห็นชอบตามแผนการรับ

นักศึกษาใหม ทั้งนี้ การกําหนดการ วิธีการรับเขาศึกษา และการคัดเลือกใหเปนไปตามประกาศของมหาวทิยาลัย

  8. ประเภทนักศึกษา

   (๑) นักศึกษาภาคปกติ เปนนักศึกษาเต็มเวลาในวนัทําการปกติของมหาวิทยาลัยและให

หมายความรวมถึง นักศึกษาโครงการอ่ืนที่ศึกษาในวันทําการปกติ

   (๒) นักศึกษาภาคพิเศษ เปนนักศึกษาในระบบการศึกษาเพื่อปวงชน โครงการศึกษาสําหรับ

บุคลากรประจําการหรือนักศึกษาโครงการอื่นที่ไมใชนักศึกษาภาคปกติ

   (๓) นักศึกษาประเภทอื่นตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด

  

  9. การรายงานตัวเปนนักศึกษา

   (๑) ผูที่ผานการคัดเลือกเขาศึกษา หรือผูที่ไดรับการอนุมัติไดรับการยายมาจากสถาบัน

อุดมศึกษาอื่น หรือผูที่ไดรับอนุมัติใหเปนนักศึกษา จะมีสภาพเปนนักศึกษาเมื่อไดข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหมและ

ชําระเงินคาลงทะเบียนเรียนและคาธรรมเนียมตามประกาศของมหาวิทยาลัยเรียบรอยแลว พรอมทั้งตองนําสง

หลักฐานตามวนั เวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด มิฉะนั้นถือวาสละสิทธิ์ เวนแตจะมีเหตุจําเปนและไดรับอนุมัติจาก

อธิการบดี

   (๒) ผูที่ไดรับการคดัเลือกใหเขาเปนนักศึกษาในหลักสูตร สาขาวิชา และเปนนักศึกษา

ประเภทใดตองข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษาในหลักสูตร สาขาวิชา และเปนนักศึกษาประเภทนั้น การขอ

เปลี่ยนแปลงหลักสูตรหรือสาขาวิชาตองไดรับอนุมัติจากอธิการบดีหรือผูที่อธิการบดีมอบหมาย

 หมวด ๔ การลงทะเบียนเรียน และสภาพนกัศึกษา

  10. การลงทะเบียนเรียนรายวิชา

   (๑) นักศึกษาภาคปกติ ลงทะเบียนเรียนรายวิชาของแตละภาคการศึกษาปกติไดไมเกิน ๒๒ 
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หนวยกิต และลงทะเบียนเรียนรายวิชาสําหรับภาคฤดูรอนไดไมเกิน ๑๒ หนวยกิต 

   (๒) นักศึกษาภาคพิเศษ ลงทะเบียนเรียนรายวิชาของแตละภาคการศึกษาปกติไดไมเกิน 

๑๒ หนวยกิต และสําหรับภาคฤดูรอนลงทะเบียนเรียนรายวิชาไดไมเกิน ๙ หนวยกิต 

   (๓) นักศึกษาประเภทอื่น ใหลงทะเบียนตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด

   กรณีนักศึกษาตองการลงทะเบียนเรียนเกินกวาที่มหาวิทยาลัยกําหนดใหยื่นคํารองขออนุมัติ

ตอมหาวิทยาลัย ยกเวนในกรณีที่แผนการเรียนกําหนดไวเปนอยางอื่น

   การลงทะเบียนรายวิชาจะสมบูรณตอเม่ือไดชําระคาธรรมเนียมการศึกษาตามที่กําหนดใน

ปฏิทินการศกึษา ในกรณีนักศึกษาชําระคาธรรมเนียมการศึกษาเกินกวาระยะเวลาที่กําหนด นักศึกษาจะตอง

ชําระคาปรับตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด

   11. การลงทะเบียนเรียนซํา

   กรณีที่นักศึกษาที่สอบไมผานหรือมีผลการเรียนตํากวาระดับคะแนน C ในรายวิชาใดรายวิชา

หนึ่ง และประสงคลงทะเบียนเรียนซําในรายวิชาเรียนนั้น จะตองไดรับการอนุมัติจากอธิการบดีหรือผูท่ีไดรับ

มอบหมายจากอธกิารบดี ทั้งนี้ จํานวนหนวยกิตรวมตองไมนอยกวาหรือเกินกวาที่มหาวทิยาลยักําหนด 

  12. การลงทะเบียนรักษาสภาพนักศึกษา

   นักศึกษาที่เรียนครบตามโครงสรางหลักสูตรที่กําหนดไวแลวแตยังไมสําเร็จการศึกษา 

นักศึกษาตองลงทะเบียนรักษาสภาพนักศึกษาทุกภาคการศึกษาจนกวาจะสําเร็จการศกึษา 

   การลงทะเบียนรักษาสภาพนักศึกษาจะสมบูรณตอเมื่อไดชําระคารักษาสภาพการเปน

นักศึกษา

  13. การเปลี่ยนแปลงรายวิชา

   (๑) การเพิ่มรายวิชา ถอนรายวิชา หรือการเปลี่ยนแปลงรายวิชา ใหกระทําภายใน ๒๐วัน

แรกนับจากวันเปดภาคการศึกษาปกติ หรือภายใน ๑๐ วันแรกนับจากวันเปดภาคฤดูรอน เวนแตนักศึกษาได

ลงทะเบียนเรียนแลว ตองไดรับการอนุมัติจากอธิการบดี หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากอธิการบดี ทั้งนี้ จํานวน

หนวยกิตรวมตองไมนอยกวาหรือเกินกวาที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

   (๒) นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนแลวและตองการยกเลิกรายวิชา ใหกระทําไดกอนสอบ

ปลายภาคไมนอยกวา ๑ สัปดาห ใหนายทะเบียนเปลี่ยนผลการเรียนรายวิชาเปน “W” กรณีพนกําหนดแลว 

นักศึกษาจะยกเลิกรายวิชาใด ๆ ไมได

  14. การเปลี่ยนแปลงสถานภาพนักศึกษา

   (๑) การลาพักการศึกษา 

    (ก) กระทําไดครั้งละไมเกิน ๒ ภาคการศกึษาติดตอกัน ถานักศึกษามีความจําเปนที่

ตองการลาพักการศกึษาในภาคการศึกษาตอไป ใหนักศึกษายื่นคํารองการลาพักการศึกษาใหม

    (ข) การลาพักการศึกษาจะสมบูรณตอเมื่อไดชําระคารักษาสภาพการเปนนักศึกษา 

เวนแตภาคการศึกษาที่นักศึกษาไดลงทะเบียนเรียนแลว จะถือวาคาธรรมเนียมการศกึษาเปนคารักษาสภาพการ
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เปนนักศึกษา

   (๒) การลาออก ใหนักศึกษายื่นคํารองลาออกตามท่ีมหาวทิยาลัยกําหนด โดยตองไดรับการ

อนุมัติจากอธิการบดีหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากอธิการบดี

   (๓) การยายนักศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น 

    (ก) นักศึกษาจะตองไดศึกษาอยูในสถาบันอุดมศึกษาเดิมมาแลว ไมนอยกวา ๒ ภาค

การศึกษาปกติ ทั้งนี้ ไมนับภาคการศึกษาที่ลาพักการศึกษา และมีคุณสมบัติอื่นตามหลักสูตรท่ีนักศึกษาจะยาย

เขา

    (ข) นักศึกษาที่รับยายจะตองมีเวลาศึกษาอยูในมหาวิทยาลัยไมนอยกวา ๒ 

ภาคการศึกษาปกติทั้งนี้ ใหนับระยะเวลาศึกษาตอเนื่องจากสถาบันอุดมศึกษาเดิม

    ในกรณีท่ีมหาวทิยาลยัเปดหลักสูตรใหม นักศึกษาที่รับยายตองศึกษาไดไมเกินชั้นปและ

ภาคการศึกษาที่ไดรับอนุญาตใหมีนักศึกษาเรียนอยู ตามหลักสูตรที่ไดรับความเห็นชอบแลว

    (ค) การยายตองไดรับการอนุมัติจากอธิการบดีหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากอธิการบดี

    (ง) การยกเวนการเรียนรายวิชา ใหเปนไปตามระเบียบที่มหาวิทยาลัยกําหนด

    (จ) การยายนักศึกษาจากสถาบันอุดมศกึษาอื่น จะสมบูรณตอเมื่อนักศึกษาไดรายงาน

ตัวเปนนักศึกษาใหมตามขอ ๑๕ แหงขอบังคับนี้

   (๔) การเปลี่ยนแปลงสภาพนักศึกษา 

    (ก) การเปลี่ยนแปลงสภาพนักศึกษา สามารถเปลี่ยนแปลงเฉพาะหลักสูตรเดียวกัน 

โดยใหนักศึกษากระทําใหแลวเสร็จกอนวันเปดภาคการศึกษา 

    (ข) ระยะเวลาการศึกษา ใหนับระยะเวลาการศึกษาตอเนื่อง จากระบบการศึกษาเดิม

    (ค) การเทียบโอนผลการเรียน ใหเปนไปตามระเบียบที่มหาวิทยาลัยกําหนด

    (ง) การเปลี่ยนแปลงสภาพนักศกึษา จะสมบูรณตอเมื่อไดนักศึกษาชําระคาธรรมเนียม

การศึกษาตามประกาศของมหาวิทยาลัย

   (๕) การยายสาขาวิชา

    (ก) นักศึกษาจะตองไดศึกษาอยูในสาขาวิชาเดิมมาแลว ไมนอยกวา ๑ ภาคการศึกษา

ปกติ ทั้งนี้ ไมนับภาคการศึกษาที่ลาพักการศึกษา และมีคุณสมบัติอื่นตามหลักสูตรที่นักศึกษาจะยายเขา

    (ข) การเปลี่ยนสาขาวิชา ตองไดรับการอนุมัติจากอธิการบดี หรือผูที่ไดรับมอบหมาย

จากอธิการบดี โดยใหนักศกึษากระทําใหแลวเสร็จกอนวันเปดภาคการศกึษา 

    (ค) ระยะเวลาการศึกษา ใหนับระยะเวลาการศึกษาตอเนื่องจากสาขาวิชาเดิม หรือ

เปนไปตามที่หลักสูตรที่นักศึกษาจะยายเขากําหนด

 ในกรณีที่มหาวิทยาลัยเปดหลักสูตรใหม นักศึกษาที่รับยายตองศึกษาไดไมเกินชั้นปและภาคการศึกษาท่ีไดรับ

อนุญาตใหมีนักศึกษาเรียนอยู ตามหลักสูตรที่ไดรับความเห็นชอบแลว

    (ง) การเทียบโอนผลการเรียน ใหเปนไปตามระเบียบที่มหาวิทยาลัยกําหนด

    (จ) การเปลี่ยนสาขาวิชา จะสมบูรณตอเมื่อไดนักศึกษาชําระคาธรรมเนียมการศึกษา

ตามประกาศของมหาวิทยาลัย

   (๖) การพนสภาพนักศึกษา ใหเปนไปตามหลักเกณฑ ตอไปนี้

    (ก) ขาดคุณสมบัติตามขอ ๑๒ แหงขอบังคับนี้
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    (ข) เสียชีวิต

    (ค) ลาออก

    (ง) สําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร และไดรับอนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย

    (จ) ไดรับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยใหลาออกหรือโอนไปยังสถาบันอุดมศึกษาอื่น

    (ฉ) มีคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตํากวา ๑.๖๐ เมื่อสิ้นภาคเรียนที่ ๒ และคาระดับ

คะแนนเฉลี่ยตํากวา ๑.๘๐ เม่ือสิ้นภาคเรียนที่ ๔, ๖, ๘ และ ๑๐ 

    (ช) ตองโทษโดยคําพิพากษาถึงที่สุด ใหจําคุกเวนแตความผิดลหุโทษหรือความผิดที่ได

กระทําโดยประมาท

    (ซ) มีความประพฤติไมเหมาะสมกับการเปนนักศึกษา หรือกระทําการใหเกิดเสื่อมเสีย

แกมหาวิทยาลัยและมหาวิทยาลัยสมควรใหถอนชื่อจากทะเบียนนักศึกษา

    (ฌ) เปนบุคคลซึ่งศาลส่ังใหเปนบุคคลไรความสามารถ หรือบุคคลเสมือนไรความ

สามารถ

   (๗) การคืนสภาพนักศึกษา

    นักศึกษาท่ีพนสภาพการเปนนักศึกษาดวยเหตุสุดวิสัยหรือเหตุจําเปนอื่น ๆ โดยไมได

กระทําผิดทางวินัย และไมไดพนสภาพโดยมีผลการเรียนตํากวาเกณฑที่กําหนด อาจขอคืนสภาพนักศึกษาไดโดย

ไดรับอนุมัติจากอธิการบดี หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากอธิการบดี

 หมวด ๕ การวัดและประเมินผลการศึกษา

  15. การวัดผลการศึกษา

   (๑) การวัดผลการศึกษาอาจกระทําไดระหวางภาคการศึกษา ดวยวธิีสอบยอย ทํารายงาน 

งานที่แบงกันทําเปนหมูคณะ การทดสอบระหวางภาคการศึกษา การเขียนสารนิพนธประจํารายวชิา หรืออื่น ๆ 

และเมื่อสิ้นสุดภาคการศึกษา จะมีการสอบปลายภาคสําหรับแตละรายวชิาที่ศึกษาในภาคการศึกษานั้นใหเปน

ไปตามที่ระบุไวในรายละเอียดของรายวิชา (Course Specifi cation)

   (๒) มหาวิทยาลัยอาจใชวิธีทดสอบเทียบความรูแทนการวัดผลการศึกษาตามความในวรรค

กอนก็ได

   (๓) ใหอาจารยผูสอนสงผลการเรียนหลังสอบปลายภาคการศึกษาในวันและเวลาที่

มหาวิทยาลัยกําหนด 

  16. การประเมินผลการศึกษา แบงออกเปนสองระบบ

   (๑) ระบบมีคาระดับคะแนน กําหนดระดับคะแนนเปน ๘ ระดับ

    ระดับคะแนน  ความหมาย    คาระดับคะแนน

     A   ดีเยี่ยม (Excellent)    4.0

     B+   ดีมาก (Very Good)    3.5

     B   ดี (Good)     3.0

     C+   ดีพอใช (Fairly Good)    2.5

     C   พอใช (Fair)     2.0
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     D+   ออน (Poor)     1.5

     D   ออนมาก (Very Poor)    1.0

     E   ตก (Fail)     ๐.๐

    นักศึกษาจะตองมีผลการเรียนไดระดับคะแนนเปน A, B+, B, C+, C, D+, D จึงจะถือวา

สอบได หากรายวชิาใดที่นักศึกษาไดคาระดับคะแนนเปน E จะตองลงทะเบียนเรียนซําหรือเลือกเรียนแทนใน

รายวิชาอื่นใดในหมวดเดียวกันแทนจนกวาจะสอบได

    ในกรณีท่ีมีรายวชิาใดที่นักศึกษาสอบไดคาระดับคะแนนเปน D+, D หรือ E อาจลง

ทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทนในรายวิชานั้น

    การประเมินรายวิชาเตรียมฝกประสบการณวิชาชีพและรายวิชาฝกประสบการณ

วิชาชีพ ถาไดระดับคะแนนตํากวาระดับคะแนน “C” ถือวาสอบตก นักศึกษาจะตองลงทะเบียนและเรียนใหม 

ถาไดระดับคะแนนตํากวาระดับคะแนน “C” เปนครั้งที่สองถือวาพนสภาพการเปนนักศึกษา

    (๒) ระบบไมมีคาระดับคะแนน กําหนดสัญลักษณการประเมิน

    สัญลักษณการประเมิน    ความหมาย

     PD     ผานดีเยี่ยม (Pass with Distinction)

     P     ผาน (Pass)

     F     ไมผาน (Fail)

    นักศึกษาจะตองมีผลการประเมินเปน PD, P จึงจะถือวาสอบได หากผลการประเมิน

เปน F ตองลงทะเบียนเรียนใหมจนกวาจะสอบได

  17. สัญลักษณการประเมินอื่น มีดังนี้

    Au  การลงทะเบียนเรียนโดยไมนับหนวยกิต (Audit)

    W  การยกเลิกรายวิชาโดยไดรับอนุมัติ (Withdraw)

    I  ผลการประเมินยังไมสมบูรณ (Incomplete) 

    R  การลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน (Repeat)

    CS การไดหนวยกิตจากการทดสอบมาตรฐาน (Credits from Standardized Tests)

    CE  การไดหนวยกิตจากการทดสอบดวยการสอบ (Credits from Examination)

    CT  การไดหนวยกิตจากการประเมินการศึกษาหรืออบรม (Credits from Training) 

    CP  การไดหนวยกิตจากการประเมินแฟมสะสมผลงาน (Credits from Portfolio) 

    CX  การไดหนวยกิตจากการยกเวนการเรียนรายวิชา (Credits from Exemption)

  18. การใหระดับคะแนนและสัญลักษณ มีหลักเกณฑดังนี้

   (๑) การใหระดับคะแนน A, B+, B, C+, C, D+, D และ E ใชสําหรับการประเมินผลการ

ศึกษารายวิชาที่เรียนตามหลักสูตร หรือรายวิชาที่เปดสอนสะสมหนวยกิตเพ่ือเตรียมศึกษาระดับปริญญาตรีหรือ

โครงการที่มหาวิทยาลัยกําหนด

   (๒) การใหสัญลักษณประเมิน PD, P และ F ใชสําหรับรายวิชาที่มีการประเมินผลแบบไมคิด

คาคะแนน หรือไดรับการยกเวนการเรียนรายวิชาโดยนับหนวยกิตรวมในเกณฑการสําเร็จการศึกษา และไมนํา

มาคํานวณคาคะแนนเฉลี่ยสะสม
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   (๓) การใหสัญลักษณ Au ใชสําหรับนักศึกษาที่ลงทะเบียนในฐานะผูเขารวมศึกษาหรือลง

ทะเบียนเรียนรายวชิานอกหลักสูตร โดยไมตองเขารับการวดัและประเมินผลในรายวิชานั้น

   (๔) การใหสัญลักษณ W จะกระทําไดในกรณตีอไปนี้

    (ก) นักศึกษาที่ไดรับอนุมัติใหยกเลิกรายวิชาภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด

    (ข) นักศึกษาที่ไดรับการอนุมัติใหลาออก หรือเสียชีวิตกอนการวัดและประเมินผลยัง

ไมสิ้นสุด

    (ค) นักศึกษาไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษา หรือถูกสั่งพักการศึกษาในภาคการศึกษา

นั้น

   (๕) การใหสัญลักษณ I ใชสําหรบักรณีดังนี้

    (ก) นักศึกษาปฏิบัติงานไมตรงตามเกณฑที่อาจารยผูสอนหรืออาจารยผูรับผิดชอบ

รายวิชากําหนด

    (ข) นักศึกษาไมสามารถเขารับการวัดและประเมินผลในรายวิชานั้นใหเสร็จสมบูรณ

ดวยเหตุความจําเปนอยางยิ่ง

    นักศึกษาตองดําเนินการขอรับการประเมินเพื่อเปลี่ยนระดับคะแนนภายในภาคการ

ศึกษาถัดไป หากพนกําหนดดังกลาวใหอาจารยผูสอนพิจารณาประเมินผลจากคะแนนที่มีอยู

   (๖) การใหสัญลักษณ R ใชสําหรับเปลี่ยนระดับคะแนนที่ไดจากรายวิชาเดิม เม่ือนักศึกษา

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน 

   (๗) การใหสัญลักษณ CS, CE, CT และ CP ใชสําหรับนักศึกษาไดรับการยกเวนการเรียน

รายวิชาจากการเทียบโอนประสบการณ หรือผลการเรียนรูจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย

เขาสูการศึกษาในระบบ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑและวิธีการที่มหาวิทยาลัยกําหนด

   (๘) การใหสัญลักษณ CX ใชสําหรับนักศึกษาที่ไดรับยกเวนการเรียนรายวิชาหมวดวิชาการ

ศึกษาทั่วไป และหมวดรายวชิาเฉพาะตามประกาศมหาวิทยาลัย ทั้งนี้ ใหเปนตามระเบียบที่มหาวิทยาลัยกําหนด

  19. การคํานวณระดับคะแนนเฉลี่ย

   (๑) ระดับคะแนนเฉลี่ยเฉพาะรายภาคการศึกษา (GPA) ใหคํานวณจากผลการเรียนของ

นักศึกษาในภาคการศึกษานั้น โดยนําผลรวมของผลคูณของจํานวนหนวยกิตกับระดับคะแนนของ

ทุกรายวิชาที่ลงทะเบียนในภาคการศึกษานั้นเปนตัวตั้ง หารดวยจํานวนหนวยกิตที่ลงทะเบียนเรียนในภาคการ

ศึกษานั้น

   (๒) ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม (GPAX) ใหคํานวณจากผลการเรียนของนักศึกษาตั้งแตเริ่ม

เขาศึกษาจนถึงภาคการศึกษาสุดทาย โดยนําผลรวมของผลคูณของจํานวนหนวยกิตกับระดับคะแนนของทุก

รายวิชาที่ลงทะเบียนทั้งหมดเปนตัวตั้ง หารดวยจํานวนหนวยกิตที่ลงทะเบียนเรียนท้ังหมด

   (๓) การคํานวณระดับคะแนนเฉลี่ยใหตั้งหารถึงทศนิยม ๓ ตําแหนง และใหปดเศษเฉพาะ

ทศนิยมตําแหนงที่ ๓ ที่มีคาตั้งแต ๕ ขึ้นไปเพื่อใหเหลือทศนิยม ๒ ตําแหนง กรณีรายวิชาท่ีมีผลการประเมินเปน 

I ไมใหนําหนวยกิตมารวมเปนตัวหารเฉลี่ย

   (๔) การลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน ใหคิดระดับคะแนนสุดทายที่ไดรับ และใหนับ

จํานวนหนวยกิตในรายวิชานั้นเพียงครั้งเดียว
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 หมวด ๖ การสําเร็จการศึกษา การขอรับปริญญา และการอนุมัติปริญญา

  20. ผูสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร ตองมีคณุสมบัติครบถวน ดังนี้

   (๑) มีความประพฤติดีและมีคุณธรรม

   (๒) ตองเรียนครบตามโครงสรางหลักสูตร โดยมีคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไมตํากวา ๒.๐๐ 

หรือเปนไปตามที่หลักสูตรกําหนด

   (๓) ตองไมอยูระหวางการถูกสอบสวนทางวินัยอยางรายแรง ตามขอบังคบัมหาวิทยาลัย วา

ดวยวินัยนักศึกษา

   (๔) ผานการเขารวมกิจกรรมตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด

   (๕) ผานการทดสอบทักษะภาษาและสมรรถนะตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด

   (๖) ไมมีพันธะดานหนี้สินใด ๆ ตอมหาวิทยาลัย

   (๗) กรณีการเทียบโอนผลการเรียน หรือการยกเวนการเรียนรายวิชา ใหเปนไปตามระเบียบ

ที่มหาวิทยาลัยกําหนด

   ใหนักศึกษาที่มีสิทธิ์ขอสําเร็จการศึกษาและขึ้นทะเบียนบัณฑิต ยื่นคํารองขอสําเร็จการศึกษา

และขึ้นทะเบียนบัณฑติดวยตนเองตามมหาวิทยาลัยกําหนดในปฏิทินการศึกษา

   ทั้งนี้ นักศึกษาที่เรียนครบหลกัสูตรแลวแตไมยื่นคาํรองขอสําเร็จการศกึษาตามระยะเวลาที่

กําหนด ถือวาไมประสงคจะขอสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานั้น

  21. การใหปริญญา

   (๑) ปริญญาบัณฑิต

    นักศึกษาผูมีสิทธิ์ไดรับปริญญาบัณฑิต ตองสอบไดจํานวนหนวยกิตครบตามหลักสูตร 

และไดระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไมตํากวา ๒.๐๐

   (๒) ปริญญาเกียรตินิยม

    มหาวิทยาลัยจะพิจารณาใหปริญญาเกียรตินิยมแกผูสําเร็จการศกึษา ตามเกณฑ ดังตอ

ไปนี้

    (ก) มีผลการเรียนทุกรายวิชาไมตํากวาระดับคะแนน C ตามระบบมีคาระดับคะแนน

    (ข) ไมเคยลงทะเบียนเรียนซํา หรือเรยีนแทนรายวิชาใด

    (ค) ไดระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต ๓.๖๐ ข้ึนไป สําหรับปริญญาบัณฑิตเกียรตินิยม

อันดบั ๑ หรือไดระดับคะแนนเฉลี่ยสะสะมตั้งแต ๓.๒๕ แตไมถึง ๓.๖๐ สําหรับปริญญาบัณฑิตเกียรตินิยม

อันดบั ๒

    (ง) ไมเปนผูถูกลงโทษทางวนิัยนักศึกษา ตามขอบังคบัมหาวิทยาลัย วาดวยวินัย

นักศึกษา ตลอดระยะเวลาที่ศึกษาอยู

  22. การเพิกถอนปริญญา กรณีที่มหาวิทยาลัยตรวจสอบ พบวา ผูสําเร็จการศึกษาซึ่งสภา

มหาวิทยาลัยไดอนุมัติปริญญาไปแลว มีคณุสมบัติไมเปนไปตามขอ ๒๗ แหงขอบังคับนี้ ใหสภามหาวิทยาลัย

พิจารณาเพิกถอนปริญญา โดยใหมีผลตั้งแตวันที่สภามหาวิทยาลัยไดอนุมัติปริญญาใหกับบุคคลนั้น

  23. การขอรับปริญญา ตองมีคุณสมบัติครบถวน ดังนี้

   (๑) ตองไดรับการอนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย
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   (๒) การขึ้นทะเบียนบัณฑิตจะสมบูรณเมื่อชําระคาธรรมเนียมขึ้นทะเบียนบัณฑิตตามอัตรา

ที่มหาวิทยาลัยกําหนด

3. ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย คาธรรมเนียมการศึกษาเพื่อการจัดการศึกษา ระดับ

ปริญญาตรี พ.ศ. 2559

 ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย คาธรรมเนียมการศึกษาเพ่ือการจัดการศึกษา ระดับ

ปริญญาตรี พ.ศ. 2559 เก่ียวกับคาธรรมเนียมการศกึษา

 1. ใหมหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินคาธรรมเนียมการศึกษาเปนคาลงทะเบียนเรียนลักษณะเหมาจาย ใน

อัตราดังนี้

  1.1 นักศึกษาภาคปกติ ภาคการศกึษาละไมเกิน 10,000 บาท 

  1.2 นักศึกษาภาค กศ.บป. ภาคการศึกษาละไมเกิน 12,000 บาท 

 2. ใหนักศึกษาชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลักษณะเหมาจายภายใน 30 วันแรกของแตละภาคการ

ศึกษา

  กรณีที่นักศึกษาชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลักษณะเหมาจายชากวากําหนด ตองชําระเงิน

เปนคาปรับอีกวันละ 100 บาท ทั้งนี้ตองไมเกินหนึ่งเทาของคาธรรมเนียมการศึกษาในแตละภาคการศกึษาที่

เรียกเก็บและหากมีผลการศึกษาในภาคเรียนนั้นแลว ใหมหาวิทยาลัยระงับผลการศึกษาไวจนกวาจะชําระคา

ธรรมเนียมการศึกษาครบถวน

 3.  ใหมหาวิทยาลัยเรียกเก็บคาธรรมเนียมการศึกษาพิเศษสําหรับฝกทักษะหรือฝกประสบการณ

วิชาชีพในภาคการศึกษาที่ตองออกฝกทักษะหรือการฝกประสบการณวิชาตามหลักสูตรกําหนด

 4. กรณีที่มหาวิทยาลัยเรียกเก็บคาธรรมเนียมการศึกษาแรกเขาคาธรรมเนียมการศึกษาพิเศษหรือคา

ธรรมเนียมการศึกษาอื่น ๆ ใหเรียกเก็บตามความเหมาะสมโดยจัดทําเปนประกาศของมหาวิทยาลัย

 5. เงินคาธรรมเนียมการศกึษาตามขอ 8 ที่เรียกเก็บจะไมคืนใหแกนักศึกษา เวนแตในกรณีที่มีการ

เก็บหรือชําระคาธรรมเนียมการศึกษาผิดพลาด ขาดหรือเกิน การถอน การเพ่ิมรายวชิา ในแตละภาคการศึกษา 

ใหนักศึกษาชําระเพิ่มหรือรับคืนจากมหาวิทยาลัย โดยไดรับอนุมัติจากอธิการบดีหรือผูที่ไดรับมอบหมาย ภายใน 

30วันแรกของแตละภาคการศึกษา

 6. การใชจายเงินที่เรียกเก็บจากระเบียบนี้ ใหใชจายเพื่อการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรีของ

มหาวิทยาลัยและเพื่อดําเนินกิจการของมหาวิทยาลัยโดยทั่วไป ทั้งนี้ โดยใหจัดทําเปนคําของบประมาณรายจาย

ประจําป ในวงเงินไมเกินรอยละ 80 ของเงินที่เรียกเก็บและเสนอขออนุมัติสภามหาวิทยาลัยเพื่อถือจายตอไป

 จากที่กลาวขางตน สามารถสรุปไดวา มหาวิทยาลัยมีการกําหนดอัตราการชําระคาธรรมเนียนทางการ

ศึกษาเพื่อกําหนดอัตราคาธรรมการศึกษา คาปรับ คาฝกทักษะ และคาธรรมเนียมอื่น ๆ  ซึ่งถูกจัดสรรสําหรับการ

ดําเนินการของมหาวิทยาลัยโดยตองผานการอนุมัติของสภามหาวิทยาลัยทุกครั้ง

4. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๙ 

- 2560

 ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 

๒๕๕๙ - 2560 เก่ียวกับอัตราคาธรรมเนียมการศึกษา คณะ/วิทยาลัย สาขาวิชา นักศึกษาภาคปกติ นักศึกษา
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ภาคพิเศษ

 1. คณะศิลปศาสตรและวิทยาศาสตร

ลําดับ

ที่

หลักสูตร สาขาวิชา นักศึกษา

ภาคปกติ

นักศึกษา

ภาคพิเศษ

1 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป วิทยาการคอมพิวเตอร ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

2 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป เทคโนโลยีสารสนเทศ ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

3 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป วิศวกรรมซอฟตแวร ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

4 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป สาธารณสุขชุมชน ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

5 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป วิทยาศาสตรสิ่งแวดลอม ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

6 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป วิทยาศาสตรการกีฬา ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

7 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป วิทยาศาสตรและเทคโนโลยีการ

อาหาร 

๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

8 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป เทคโนโลยีการเกษตร ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

9 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป เทคโนโลยีการจัดการอุตสาหกรรม ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

10 วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต ๔ ป วิศวกรรมโลจิสติกส ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

11 เทคโนโลยีบัณฑิต ๔ ป ออกแบบผลิตภัณฑและบรรจุภัณฑ ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

12 เทคโนโลยีบัณฑิต ๔ ป เทคโนโลยีโยธาและสถาปตยกรรม ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

 2. คณะครุศาสตร

ลําดับที่ หลักสูตร สาขาวิชา นักศึกษาภาคปกติ

1 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป การศึกษาปฐมวัย ๘,๐๐๐

2 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป การประถมศกึษา ๘,๐๐๐

3 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป ภาษาอังกฤษ ๙,๐๐๐

4 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป สังคมศึกษา ๘,๐๐๐

5 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป ภาษาไทย ๘,๐๐๐

6 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป คณิตศาสตร ๘,๐๐๐

7 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป คอมพิวเตอรศึกษา ๙,๐๐๐

8 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป วิทยาศาสตร ๙,๐๐๐

9 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป พลศึกษา ๙,๐๐๐

10 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป ดนตรีศึกษา ๙,๐๐๐

11 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป การสอนภาษาจีน ๙,๐๐๐
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 3. คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร

ลําดับ

ที่

หลักสูตร สาขาวิชา นักศึกษา

ภาคปกติ

นักศึกษา

ภาคพิเศษ

1 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป การพัฒนาชุมชน ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

2 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป ภาษาจีน ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

3 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป ภาษาญี่ปุน ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

4 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป ภาษาอังกฤษธุรกิจ ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

5 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป บรรณรักษศาสตรและสารสนเทศ

ศาสตร

๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

6 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป ศิลปะและการออกแบบ ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

7 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป ประวัติศาสตร ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

8 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป ภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

9 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป สหวิทยาการเพื่อการพัฒนาทองถิ่น ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

10 นิเทศศาสตรบัณฑิต ๔ ป นิเทศศาสตร ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

 4. คณะบริหารธรุกิจและการบัญชี

ลําดับ

ที่

หลักสูตร สาขาวิชา นักศึกษา

ภาคปกติ

นักศึกษา

ภาคพิเศษ

1 บริหารธุรกิจบัณฑิต การจัดการ ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

2 บริหารธุรกิจบัณฑิต การตลาด ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

3 บริหารธุรกิจบัณฑิต เศรษฐศาสตรการเงินการคลัง ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

4 บริหารธุรกิจบัณฑิต การบริหารธรุกิจระหวางประเทศ ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

5 บริหารธุรกิจบัณฑิต คอมพิวเตอรธุรกิจ ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

6 ศิลปศาสตรบัณฑิต การทองเที่ยวและการโรงแรม ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

7 บัญชีบัณฑิต การบัญชี ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

 5. วิทยาลัยกฎหมายและการปกครอง

ลําดับ

ที่

หลักสูตร สาขาวิชา นักศึกษา

ภาคปกติ

นักศึกษา

ภาคพิเศษ

1 นิติศาสตรบัณฑิต นิติศาสตร ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

2 รัฐประศาสนศาสตรบัณฑิต รัฐประศาสนศาสตร ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

3 รัฐศาสตรบัณฑิต รัฐศาสตร ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐
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 6. คณะพยาบาลศาสตร

ลําดับ

ที่

หลักสูตร สาขาวิชา นักศึกษา

ภาคปกติ

1 พยาบาลศาสตร พยาบาล 50,000

  2. นักศึกษาตองชําระเงินคาธรรมเนียมการศึกษา ในขอ ๔ ภายใน ๓๐ วันแรกของแตละภาค

การศึกษา

  3. หากนักศึกษาชําระเงินคาธรรมเนียมการศึกษาเปนคาลงทะเบียนเรียนลักษณะเหมาจาย ชา

กวากําหนดในขอ 2 ตองชําระคาปรับ วันละ ๑๐๐ บาท แตไมเกินหนึ่งเทาของคาธรรมเนียมการศึกษาของ

แตละภาคการศึกษาที่เรียกเก็บ

  4. การยกเวนเงินคาปรับตามขอ 3 จะยกเวนในกรณีท่ีนักศึกษาไดยื่นกูกองทุน กยศ. หรือ 

กรอ. แลวไมไดรับอนุมัติในภาคการศึกษานั้น โดยตองไดรับการรับรองจากงานทุนการศึกษาและแนะแนวของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษแลวเทานั้น

5. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง การรับ - จายเงินคาธรรมเนียมการศึกษาเพื่อจัดการศึกษา

ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ พ.ศ. 2559

 ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง การรับ - จายเงินคาธรรมเนียมการศึกษาเพ่ือจัดการ

ศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ พ.ศ. 2559 เก่ียวกับคาธรรมเนียมการศกึษาแรกเขา คาธรรมเนียมการศึกษา

เปนการเรียกเก็บคาลงทะเบียนเรียนลักษณะเหมาจาย คาธรรมเนียมอื่น ๆ คาประกันของเสียหาย

 1. ใหมหาวิทยาลัย เรียกเก็บเงินคาธรรมเนียมการศึกษาแรกเขา ดังนี้

  1.1 คาขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม                     1,000 บาท

  1.2 คาประกันของเสียหาย        500 บาท

  1.3 คาคูมือนักศึกษา        200 บาท

  1.4 คาออกบัตรนักศึกษา        200 บาท

  1.5 คาตรวจสุขภาพ        100 บาท

 2. คาธรรมเนียมการศึกษาเปนการเรียกเก็บคาลงทะเบียนเรียนลักษณะเหมาจายและใหดําเนินการ 

เปนไปตามขอ 10 แหงระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย คาธรรมเนียมการศึกษาเพื่อจัดการศึกษา

ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2559 โดยสวนหนึ่งใหนําไปพิจารณาจัดสรรเปนคาใชจายตาง ๆ ดังนี ้

  2.1 พิจารณาจัดสรรเปนรายภาคเรียน

   1) คาบํารุงหองสมุด    ภาคเรียนละ    200 บาท

   2) คาบํารุงระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ  ภาคเรียนละ    200 บาท 

   3) คาบํารุงกีฬา    ภาคเรียนละ    200 บาท 

   4) คาบํารุงกิจกรรม    ภาคเรียนละ   100 บาท

   5) คาบํารุงหองพยาบาล   ภาคเรียนละ       50 บาท 

   6) คาประกันอุบัติเหตุ    ภาคเรียนละ       50 บาท

  2.2 พิจารณาจัดสรรครั้งเดียวตลอดหลักสูตร
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   1) คาธรรมเนียมการทดสอบความรูดานภาษา     100 บาท

   2) คาธรรมเนียมการทดสอบความรูดานเทคโนโลยีสารสนเทศ  100 บาท

 3. ใหมหาวิทยาลัยเรียกเก็บคาธรรมเนียมอื่น ๆ ดังนี้

  3.1 คาสมัครสอบคัดเลือกเขาเรียน       200 บาท

  3.2 คาขอกลับคืนสภาพการเปนนักศึกษา เนื่องจากพนสภาพ 

    เพราะเหตุไมชําระคาลงทะเบียนเรียน      500 บาท

  3.3 คาธรรมเนียมการยกเวนรายวิชาเรียน หนวยกิตละ       50 บาท

  3.4 คาธรรมเนียมการขอโอนผลการเรียน   คนละ    500 บาท

  3.5 คาออกเอกสารตาง ๆ ที่มหาวิทยาลัยออกให ขณะเปนนักศึกษา ฉบับละ    50 บาท

  3.6 คาเอกสารตาง ๆ ที่มหาวิทยาลัยออกใหหลังจากสําเร็จการศึกษา หรือมหาวิทยาลัยเคยออก

ใหแลว           ฉบับละ    100 บาท

  3.7 คารักษาสภาพการเปนนักศึกษา       500 บาท

  3.8 คาขอโอนสภาพนักศึกษา       200 บาท

  3.9 คาขอยายสถานศกึษา       200 บาท

  3.10 คาลงทะเบียนเปนบัณฑิต              1,000 บาท

  3.11 คาธรรมเนียมการขอรับปริญญาบัตร เกิน 90 วัน    500 บาท

  3.12 ทั้งนี้ยังไมรวมคาธรรมเนียมอื่น ๆ ที่มหาวิทยาลัย คณะ หรือหนวยงานที่เทียบเทาคณะ

ประกาศเรียกเก็บเพิ่มเติมเปนลักษณะเฉพาะ

 4. เงินคาประกันของเสียหาย ใหแยกบัญชีไวตางหาก เปนเงินฝากถอนคืนใหแกนักศึกษาที่มิไดทํา

ทรัพยสินของมหาวิทยาลัยเสียหาย ซึ่งนักศึกษาจะตองขอคืนภายในเวลา 6 เดือนนับจากวันที่สําเร็จการศึกษา 

หรือพนสภาพการเปนนักศึกษา โดยขอคืนไดเทากับจํานวนเงนิท่ีเหลืออยู หากนักศึกษาไมมาถอนคนืภายใน

กําหนดดังกลาว ใหมหาวิทยาลัยโอนเงินเขาเปนรายไดของมหาวิทยาลัย 

 จากคํากลาวขางตน สามารถสรุปไดวา มหาวิทยาลัยมีการจัดสรรเงินออกเปนหมวดเพ่ือสามารถจัดสรร

ไดตามพันธกิจของมหาวิทยาลัย และมีหนวยงานที่ตองดําเนินการตามแผนปฏิบัติการเพื่อใชจายงบประมาณที่

ไดรับการจัดสรร อันจะเปนประโยชนแกนักศึกษา อาจารย บุคลากรและประชาชนทั่วไปอยางมีประสิทธิภาพ

ตอไป

6. กําหนดการปฏิทินการศึกษา ปการศึกษา 2565

 มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ กําหนดปฏทิินการศึกษา ประจําปการศึกษา 2565 สําหรับนักศึกษา

ภาคปกติ และภาค กศ.บป. (เสาร - อาทิตย) โดยแบงเปน 3 ภาคเรียน ดังนี้

  ภาคปกติ

   1. ภาคเรียนที่ 1 ปการศกึษา 2565 เปดภาคเรียนวันที่ 1 มิถุนายน 2565 กําหนด

จองรายวชิาและชําระคาลงทะเบียนเรียนระหวางวันที่ 1 – 30 มิถุนายน 2565

   2. ภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2565 เปดภาคเรียนวนัที่ 1 พฤศจิกายน 2565 

กําหนดจองรายวิชาและชําระคาลงทะเบียนเรียนระหวางวันที่ 1 - 30 พฤศจิกายน 2565

   3. ภาคเรียนที่ 3 ปการศกึษา 2565 เปดภาคเรียนวนัที่ 28 กุมภาพันธ 2566 
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กําหนดจองรายวิชาและชําระคาลงทะเบียนเรียนระหวางวันที่ 28 กุมภาพันธ - 28 มีนาคม 2566

  ภาค กศ.บป. (เสาร - อาทิตย)

   1. ภาคเรียนที่ 1 ปการศกึษา 2565 เปดภาคเรียนวันที่ 4 มิถุนายน 2565 กําหนด

จองรายวชิาและชําระคาลงทะเบียนเรียนระหวางวันที่ 4 มิถุนายน - 3 กรกฎาคม 2565

   2. ภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2565 เปดภาคเรียนวันที่ 8 ตุลาคม 2565 กําหนด

จองรายวชิาและชําระคาลงทะเบียนเรียนระหวางวันที่ 8 ตุลาคม - 6 พฤศจิกายน 2565

   3. ภาคเรียนที่ 3 ปการศึกษา 2565 เปดภาคเรียนวันที่ 4 มีนาคม 2566 กําหนด

จองรายวชิาและชําระคาลงทะเบียนเรียนระหวางวันที่ 4 มีนาคม - 2 เมษายน 2566

 หากนักศึกษาไมประสงคจะลงทะเบียนเรียนตองยื่นคํารองรักษาสภาพนักศึกษาและชําระคาธรรม

เนียมรักษาสภาพการเปนนักศึกษา ตามประกาศของมหาวิทยาลัย

 จํานวนหนวยกิตท่ีนักศึกษาลงทะเบียนเรียนนั้น ใหเปนไปตามขอบังคับมหาวิยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

กําหนด

7. ขั้นตอนการลงทะเบียน

 นักศึกษาตองดําเนินการจองรายวิชาเรียนและชําระคาลงทะเบียนเรียนตามประกาศของมหาวิทยาลัย 

โดยใหปฏิบัติตามวิธีการ ขั้นตอน และในวันเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด โดยมีขั้นตอนดังตอไปนี้

  1.  นักศึกษาตรวจสอบรายวิชาที่กําหนดในแผนการเรียน

  2.  นักศึกษาจองรายวิชาเพื่อพิมพบัตรลงทะเบียนเรียน เพื่อชําระคาลงทะเบียนเรียน

  3.  นักศึกษาชําระคาลงทะเบียนเรียนที่ธนาคาร เคานเตอรเซอรวิส หรืองานคลัง (การเงิน) ตาม

ประกาศของมหาวิทยาลัย

  4. นักศึกษาตรวจสอบรายวิชาเรียนที่ลงทะเบียนเรียนในระบบตรวจสอบผลการเรียนของ

นักศึกษา

  5.  หากนักศึกษาไมชําระคาธรรมเนียมการศึกษาภายใน 30 วัน นับจากวันเปดภาคเรียน จะ

ตองชําระคาปรับตามระเบียบมหาวิทยาลัย

8. หลักเกณฑการปฏิบตัิงานที่เกี่ยวของกับการลงทะเบียนเรียน

 สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภฏัศรีสะเกษ เปนหนวยงานที่รับผิดชอบดานรับ

สมัครนักศกึษา ขอมูลทะเบียนประวัติและสถิติการศึกษา ดําเนินการจัดทําตารางเรียน ตารางสอน ตารางสอบ

ของมหาวทิยาลัย ดําเนินการลงทะเบียนเรียนและประมวลผลการเรียน ดําเนินการออกเอกสารทางการศึกษา

และตรวจสอบคุณวฒุผิูสําเร็จการศึกษา สําหรับการจัดการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ จะ

ตองเปนไปตาม ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญา

ตรี พ.ศ. 2565 ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิต

ศึกษา พ.ศ. 2565 ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภฏัศรีสะเกษ วาดวย  การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 

2565 และระเบียบ ประกาศ แนวปฏิบัติอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ

 การลงทะเบียนเรียนเปนกระบวนการหนึ่งในการเรียนการสอนที่นักศึกษาตองดําเนินการตามขั้นตอนที่
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มหาวิทยาลัยกําหนด (คูมือนักศกึษา มหาวทิยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ, 2562, หนา 114 - 115)

 1.  นักศึกษาแจงความประสงคขอจองรายวิชาที่ฝายทะเบียน

 2.  ฝายทะเบียนดําเนินการลงขอมูลรายวิชาในระบบทะเบียนและพิมพบัตรลงทะเบียนเรียน

 3.  นักศึกษารับบัตรลงทะเบียนเรียนและทําการตรวจสอบความถูกตองของรายวิชา

 4.  นักศึกษาชําระคาธรรมเนียมการศึกษาโดยใชบัตรลงทะเบียนเรียนที่ฝายทะเบียนออกใหตามระยะ

เวลาและสถานที่ที่ประกาศตามปฏิทินการศึกษา

 5.  นักศึกษานําสงบัตรลงทะเบียนเรียนที่ชําระคาธรรมเนียมการศึกษาที่ฝายทะเบียน

 6.  ฝายทะเบียนดําเนินการลงขอมูลการชําระคาธรรมเนียมการศึกษาและนําขอมูลรายวิชาเขาสู

ระบบตรวจสอบผลการเรียนของนักศึกษา

 7. นักศึกษาตรวจสอบขอมูลการชําระคาธรรมเนียมการศึกษาและความถูกตองของรายวิชาในระบบ

ตรวจสอบผลการเรียนของนักศึกษา

9. จํานวนหนวยกิตที่ลงทะเบียนเรียน

  ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. 2565 และ ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑติ

ศึกษา พ.ศ. 2565 ไดกําหนดการลงทะเบียนเรียนไววา ใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียนไดไมเกิน 22 หนวยกิต ใน

แตละภาคการศึกษาปกติ สําหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และใหลงทะเบียนเรียนไดไมเกิน 9 หนวยกิต ใน

แตละภาคการศึกษาปกติสําหรับการลงทะเบียนเรียนไมเต็มเวลา

  สําหรับการลงทะเบียนเรียนในภาคฤดูรอน ใหลงทะเบียนเรียนไดไมเกิน 9 หนวยกิต

  หากสถาบันอุดมศึกษาใดมีเหตุผลและความจําเปนพิเศษ การลงทะเบียนเรียนที่มีจํานวนหนวยกิต

แตกตางไปจากเกณฑขางตนก็อาจทําได โดยการอนุมัติของสภาสถาบันอุดมศกึษา แตตองไมกระทบตอ

มาตรฐานและคุณภาพการศกึษา

10. ระยะเวลาการลงทะเบียนเรียน

 มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ กําหนดระยะเวลาการจองรายวิชาและพิมพบัตรลงทะเบียนเรียน ภาค

เรียนที่ 1 ภาคเรียนที่ 2 และภาคเรียนที่ 3 ดังนี้ (ประกาศมหาวิทยาลัยราชภฏัศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา 

ปการศึกษา 2565)

 1. ภาคปกติ

  1.1 การลงทะเบียนเรียน ภาคเรียนที่ 1 วันที่ 1 – 30 มิถุนายน 2565

  1.2 การลงทะเบียนเรียน ภาคเรียนที่ 2 วันที่ 17 ตุลาคม – 15 พฤศจิกายน 2565

  1.3 การลงทะเบียนเรียน ภาคเรียนที่ 3 วันที่ 20 กุมภาพันธ – 20 มีนาคม 2566

 2. ภาค กศ.บป. (เสาร - อาทิตย)

  2.1 การลงทะเบียนเรียน ภาคเรียนที่ 1 วันที่ 4 มิถุนายน – 3 กรกฎาคม 2565

  2.2 การลงทะเบียนเรียน ภาคเรียนที่ 2 วันที่ 8 ตุลาคม – 6 พฤศจิกายน 2565

  2.3 การลงทะเบียนเรียน ภาคเรียนที่ 3 วันที่ 4 มีนาคม – 2 เมษายน 2566
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11. การชําระคาธรรมเนียมการศึกษา

 กรณีนักศึกษาจายชําระเอง

  1. พิมพบัตรลงทะเบียนเรียน ไฟล PDF

  2. นักศึกษานําบัตรลงทะเบียนเรียนไปชําระคาธรรมเนียมการศกึษาตามปฏิทินการศึกษาได 3 

ชองทาง คือ

   2.1 ชําระคาธรรมเนียมการศกึษาผานเคานเตอรเซอรวิส

   2.2 ชําระคาธรรมเนียมการศกึษาผานธนาคารกรุงไทย

   2.3 ชําระคาธรรมเนียมการศกึษาผานธนาคารกรุงศรีอยุธยา

 กรณีนักศึกษาไดรับทุนยกเวนคาเลาเรียนจากมหาวิทยาลัย

  1.  ตรวจสอบสถานการณไดทุนจากหนวยงานท่ีดูแล

  2. นักศึกษานําบัตรลงทะเบียนเรียนใหแกเจาหนาที่ในหนวยงานที่ดูแลการใหทุนยกเวนคาเลา

เรียนจากมหาวิทยาลัย

   2.1 ทุนเรียนดี นําสงที่ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ

   2.2 ทุนความสามารถพิเศษ 1) ประเภทกีฬา นําสงที่งานพัฒนานักศึกษา สํานักงาน

อธิการบดี 2) ประเภทดนตรี นําสงที่สถาบันภาษา ศิลปและวัฒนธรรม

   2.3 ทุนสรางชื่อเสียง นําสงที่ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ

   2.4 ทุนนักศึกษาตางชาติ นําสงที่ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักสงเสริมและบริการ

วิชาการ

   2.5 ทุนประเภทอื่น ๆ นําสงที่ฝายทุนและแนะแนวการศึกษา งานพัฒนานักศึกษา สํานักงาน

อธิการบดี

 กรณีนักศึกษากูยืมเพื่อการศึกษา

  1. นักศึกษาเก็บบัตรลงทะเบียนเรียนไวที่ตัวเอง กรอกเลขท่ีบัตรลงทะเบียน วันที่ออกบัตรลง

ทะเบียนในระบบกูยืมเพ่ือการศึกษา

  2. นักศึกษานําบัตรลงทะเบียนเรียนติดตอที่ฝายทุนและแนะแนวการศึกษา งานพัฒนานักศึกษา 

สํานักงานอธิการบดี เพ่ือตรวจสอบขอมูลใหถูกตอง

  3. กรณีนักศึกษามียอดเงินลงทะเบียนเกินกวาวงเงินกูยืม นักศกึษาตองชําระเงินในสวนที่เกินที่

งานคลัง สํานักงานอธิการบดี

12. การลงทะเบียนรายวิชา

  นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเพิ่มรายวิชา ถอนรายวิชา ยกเลิกรายวชิา เปลี่ยนแปลงรายวชิา ขอ

เรียนรวมกับหมูเรียนอื่น เปดกรณีพิเศษ และลงทะเบียนเรียนแทน (R) กําหนดไววา ภาคเรียนที่ 1 และภาคเรียน

ที่ 2 สามารถยื่นคํารองและดําเนินการตามเอกสารภายใน 20 วัน นับจากวันเปดภาคเรียน และภาคเรียนที่ 3 

สามารถยื่นคํารองและดําเนินการตามเอกสารภายใน 10 วัน นับจากวันเปดภาคเรยีน (ประกาศมหาวทิยาลัย

ราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ปการศึกษา 2565)
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  การยกเลิกรายวิชา กําหนดไววา นักศกึษาขอรับคํารองและกรอกแบบฟอรมใหสมบูรณ ติดตอ

อาจารยผูสอนที่ตองการยกเลิกรายวิชาเพื่อใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตออาจารยที่ปรึกษา คณบดี 

หัวหนาฝายหลักสูตร หัวหนาฝายทะเบียนเพ่ือใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตอผูอํานวยการสํานักสงเสริม

และบริการวิชาการเพื่อใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตอรองอธิการบดีฝายวิชาการเพื่อใหความเห็นและ

ลงนามอนุมัติ ตรวจสอบรายวิชาในระบบตรวจสอบผลการเรียนวาเปน “W” แลว (สารสนเทศคูมือนักศึกษา

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ, 2565)

  การเรียนรวมกับหมูเรียนอื่น กําหนดไววา นักศึกษาขอรับคํารองและกรอกแบบฟอรมใหสมบูรณ 

ติดตออาจารยผูสอนเพื่อใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตออาจารยที่ปรึกษา คณบดี หัวหนาฝายหลักสูตร 

หัวหนาฝายทะเบียนเพื่อใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตอรองอธิการบดีฝายวิชาการเพื่อใหความเห็นและ

ลงนามอนุมัติ ขอรับบัตรลงทะเบียนเรียนใหมที่ฝายทะเบียนเพื่อชําระคาธรรมเนียมการศึกษา (สารสนเทศคูมือ

นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ, 2565)

  การเปดกรณีพิเศษ กําหนดไววา นักศึกษาขอรับคํารองและกรอกแบบฟอรมใหสมบูรณ ติดตอ

อาจารยผูสอนเพื่อใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตออาจารยที่ปรึกษา คณบดี หัวหนาฝายหลักสูตร หัวหนา

ฝายทะเบียนเพื่อใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตอรองอธิการบดีฝายวชิาการเพ่ือใหความเห็นและลงนามอ

นุมัติ ขอรับบัตรลงทะเบียนเรียนใหมที่ฝายทะเบียนเพ่ือชําระคาธรรมเนียมการศกึษา (สารสนเทศคูมือนักศึกษา

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ, 2565)

  การเรียนแทน (R) กําหนดไววา นักศึกษาขอรับคํารองและกรอกแบบฟอรมใหสมบูรณ ติดตอ

อาจารยผูสอนเพื่อใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตออาจารยที่ปรึกษา คณบดี หัวหนาฝายหลักสูตร หัวหนา

ฝายทะเบียนเพื่อใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตอรองอธิการบดีฝายวชิาการเพ่ือใหความเห็นและลงนามอ

นุมัติ ขอรับบัตรลงทะเบียนเรียนใหมที่ฝายทะเบียนเพ่ือชําระคาธรรมเนียมการศกึษา (สารสนเทศคูมือนักศึกษา

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ, 2565)

 การลงทะเบียนผานอินเตอรเน็ต
  มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ กําหนดไววา ตั้งแตปการศึกษา 2564 เปนตนมา นักศึกษา

ที่ประสงคจะลงทะเบียนเรียนและรับบัตรลงทะเบียนเรียนใหเขาระบบแบบฟอรมที่ฝายทะเบียนแจงไวบน
อินเตอรเน็ต และในปการศกึษา 2565 เปนตนมา นักศึกษาสามารถพิมพบัตรลงทะเบียนเรียนในระบบพิมพใบ
ลงทะเบียนเรียน ดังนี้

  1. นักศึกษาเขาระบบพิมพใบลงทะเบียนเรียนดวยรหัสประจําตัวนักศึกษา และรหัสประจําตัว
ประชาชน
  2. การลงทะเบียนเรียนจะตองทําในชวงเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนดเทานั้น

  3. การดําเนินการลงทะเบียนใหดทําตามข้ันตอนที่อธิบายไวในสารสนเทศคูมือนักศึกษา
มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ
  4. นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนเพิ่ม ถอน ยกเลิก เปล่ียนแปลง เรียนรวม เปดกรณพีิเศษ 

หรือเรียนแทน ภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด ไดที่ฝายทะเบียน
  5. นักศึกษาที่ลงทะเบียนผานระบบอินเตอรเน็ตแลวไมประสบความสําเร็จหรือมีปญหาไม
สามารถลงทะเบียนเรียนได จะดวยสาเหตุใดก็ตาม นักศึกษาตองรีบติดตอฝายทะเบียนทันที
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บทที่ 4

ขั้นตอนการปฏิบัตงิานลงทะเบียนเรียน

 งานทะเบียนและประมวลผล ดําเนินการจัดเก็บ บันทึกและปฏบิัติการเกี่ยวกับรายละเอียดทุกประ

การของนักศึกษาตั้งแตเขาสูสถานภาพการเปนนักศึกษาจนกระทั่งพนสภาพการเปนนักศึกษาภายใตขอบังคับ 

ระเบียบ ประกาศและแนวปฏิบัติที่มหาวิทยาลัยกําหนด รวบรวมและดําเนินการดานขอมูลสารสนเทศตาง ๆ ที่

เกี่ยวของกับการเรียนการสอน ขอมูลนักศึกษา ตลอดจนบริการและเผยแพรขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาแก

บุคคล/หนวยงานตาง ๆ  ทั้งในและนอกมหาวิทยาลัย เพื่อใหเกิดประสิทธิภาพและคลองตัวในการติดตอประสาน

งานกับหนวยงาน ซึ่งคูมือการปฏิบัติงาน ประกอบดวยขั้นตอนการปฏิบัติงานลงทะเบียนเรียนตาง ๆ ดังนี้

 1. การลงทะเบียนเรียน

 2. การยกเลิกรายวชิาเรียน

 3. การลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอื่น

 4. การเปดสอนกรณีพิเศษ

 5. การลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน

1. ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียน
 1.1 ขอบงัคับ ระเบียบ ประกาศ และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ

  - ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

หมวด 4 การลงทะเบียนเรียนและสภาพนักศึกษา

  - ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย เงินคาธรรมเนียมการศกึษาระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. ๒๕๕๙

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา ระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. ๒๕๕๙

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง การรับ - จายเงินคาธรรมเนียมการศึกษาเพื่อ

จัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ พ.ศ. ๒๕๕๙

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง การรับ - จายเงินคาธรรมเนียมการศึกษาเพื่อ

จัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาค กศ.บป. (เสาร – อาทิตย) พ.ศ. ๒๕๕๙

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง กําหนดอัตราคาธรรมเนียมการศึกษาพิเศษ สําหรับ

ฝกทักษะหรือฝกประสบการณวิชาชีพ สําหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๙ 

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมอื่น ๆ สําหรับฝกทักษะ หรือ 

ฝกประสบการณวชิาชีพ สําหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาสาธารณสุข

ชุมชน พ.ศ. ๒๕๖๐

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา ระดับปริญญาตรี 

(เพิ่มเติม) พ.ศ. ๒๕๖๒ 

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง การรับและจายเงินคาธรรมเนียมการศึกษา 

โครงการความรวมมือทางวิชาการ หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการธุรกิจการคาสมัยใหม พ.ศ. 
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๒๕๖๓ 

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา ระดับปริญญาตรี 

สาขาอาชีวอนามัยและความปลอดภัย 

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา ระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. ๒๕๖๕

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ประจําปการศึกษา 2565

 1.2 การดําเนินการลงทะเบียนเรียน

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม

ที่ใชดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

1 เจาหนาที่ทะเบียนเปดและปด

ระบบจองรายวิชาที่นักศึกษาลง

ทะเบียนเรียน

ดําเนินการเปดการจองรายวิชา

กอนเปดภาคเรียน 20 วัน และ

ปดการจองรายวิชา กอนเปด

ภาคเรียน 1 สัปดาห ตามปฏิทิน

การศึกษา

http://www.

oass.sskru.

ac.th/OASS.

html

5 นาที

2 เจาหนาที่ทะเบียนลงขอมูล

รายวิชาเรียนตามท่ีนักศึกษาแจง

ขอจองในระบบ

ดําเนินการบันทึกรายวิชาใน

ระบบทะเบียนนักศึกษาเปนราย

คนเฉพาะที่แจงขอจองรายวิชา

โปรแกรม

register

0.30 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

3 เจาหนาที่ทะเบียนสั่งพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนไฟล PDF

ดําเนินการจัดพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนรายคน โดย

กําหนดระยะเวลาการชําระคา

ลงทะเบียนตามระยะเวลาที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

counter

0.30 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

4 เจาหนาที่ทะเบียนสงบัตรลง

ทะเบียนเรียนที่เปนไฟล PDF 

เขาระบบพิมพใบลงทะเบียน

เรียนออนไลน

ดําเนินการนําไฟลท้ังหมดท่ีสั่ง

พิมพเปน PDF เขาสูระบบพิมพ

ใบลงทะเบียนเรียนออนไลนเพ่ือ

ใหนักศึกษาสามารถดาวนโหลด

หรือสั่งพิมพแลวนําไปชําระคาลง

ทะเบียนเรียน

โปรแกรม

FileZilla

0.1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

5 เจาหนาที่ทะเบียนสุมตรวจ

สอบความถูกตองของไฟลที่

นําเขาพิมพใบลงทะเบียนเรียน

ออนไลน

เปนการตรวจสอบความถูกตอง/

สมบูรณของบัตรลงทะเบียน

เรียนที่นําเขาระบบพิมพใบลงทะ

เบียนเรียนออนไลน

http://202.29.

57.13/tuition/

1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน
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 1.3 การดําเนินการเพิ่ม - ถอน เปลี่ยนแปลงรายวิชาเรียน

  ในกรณีนักศึกษาพบความไมถูกตองของบัตรลงทะเบียนเรียนท่ีจะนําไปชําระคาลงทะเบียนเรียน 

ใหติดตอที่งานทะเบียนและประมวลผล เพื่อดําเนินการแกไขรายวิชาใหถูกตอง ดังมีรายละเอียดขั้นตอนตอไปนี้

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม/

สถานท่ีดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

1 นักศึกษานําบัตรลงทะเบียน

เรียนติดตอเจาหนาที่งาน

แผนการเรียนเพื่อตรวจสอบราย

วิชาเรียนและทําการแกไข

เจาหนาที่แผนการเรียนทําการ

ตรวจสอบรหัสวชิา ชื่อวิชา 

หนวยกิต อาจารยผูสอน ที่คณะ

สรุปสงใหแกงานแผนการเรียน

โปรแกรม

Table

30 นาที

2 เจาหนาที่ทะเบียนลงขอมูล

รายวิชาเรียนที่ถูกตองใหแก

นักศึกษา

ดําเนินการบันทึกรายวิชาใน

ระบบทะเบียนนักศึกษาเปนราย

คนเฉพาะที่แจงขอจองรายวิชา

โปรแกรม

register

0.30 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

3 เจาหนาที่ทะเบียนสั่งพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนไฟล PDF

ดําเนินการจัดพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนรายคน โดย

กําหนดระยะเวลาการชําระคา

ลงทะเบียนตามระยะเวลาที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

counter

0.30 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

4 เจาหนาที่ทะเบียนสงบัตรลง

ทะเบียนเรียนที่เปนไฟล PDF 

เขาระบบพิมพใบลงทะเบียน

เรียนออนไลน

ดําเนินการนําไฟลท้ังหมดท่ีสั่ง

พิมพเปน PDF เขาสูระบบพิมพ

ใบลงทะเบียนเรียนออนไลนเพ่ือ

ใหนักศึกษาสามารถดาวนโหลด

หรือสั่งพิมพแลวนําไปชําระคาลง

ทะเบียนเรียน

โปรแกรม

FileZilla

0.1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

5 เจาหนาที่ทะเบียนสุมตรวจ

สอบความถูกตองของไฟลที่

นําเขาพิมพใบลงทะเบียนเรียน

ออนไลน

เปนการตรวจสอบความถูกตอง/

สมบูรณของบัตรลงทะเบียน

เรียนที่นําเขาระบบพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนออนไลน

http://202.29.

57.13/tuition/

1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน



มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือปฏิงานลงทะเบียนเรียน - 43 -

 1.4 แบบฟอรมคํารองการลงทะเบียนเรียน
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2. ขั้นตอนการยกเลิกรายวิชาเรียน (W)
 นักศึกษาที่ประสงคจะยื่นคํารองขอยกเลิกรายวิชาเรียน ในบางรายวิชาที่ไดลงทะเบียนเรียนไปหลังจาก

กําหนดการเพิ่มถอนวิชาเรียน นักศึกษาจะตองยื่นคํารองเพื่อขอยกเลิกรายวิชาเรียนกอนการสอบปลายภาคอ

ยางนอย 1 สัปดาห

 2.1 ขอบงัคับ ระเบียบ ประกาศ และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ

  - ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

หมวด 4 การลงทะเบียนเรียนและสภาพนักศึกษา และหมวด 5 การวัดและการประเมินผลการศึกษา

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ประจําปการศึกษา 2565

 2.2 การดําเนินการยกเลิกรายวิชาเรียน

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม/

สถานท่ีดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

1 นักศึกษาจัดทําคํารองเพ่ือยกเลิก

รายวิชา

นักศึกษาที่ยกเลิกรายวิชาในบาง

รายวิชาที่ไดลงทะเบียนเรียนไป

แลว จะไดรับสัญลักษณผลการ

ประเมิน “W”

http://www.

oass.sskru.ac.th/

OASS.html

5 นาที

2 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

ยกเลกิรายวิชาจากอาจารยที่

ปรึกษา

อาจารยที่ปรึกษาจะพิจารณา 

เห็นชอบใหนักศึกษายกเลิกราย

วิชา

หองพักอาจารยที่

ปรึกษา

1 วัน

3 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

ยกเลกิรายวิชาจากอาจารยผู

สอน

อาจารยผูสอนจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษายกเลิกรายวิชา

หองพักอาจารยผู

สอน

1 วัน

4 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

ยกเลกิรายวิชาจากคณบดีที่นัก

ศึกษาสังกัด

คณบดีที่นักศึกษาสังกัดจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ยกเลกิรายวิชา

หองพักคณบดี 1 วัน

5 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

ยกเลกิรายวิชาจากผูอํานวย

การสํานักสงเสริมและบริการ

วิชาการ

ผูอํานวยการสํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษายกเลิกรายวิชา

หองพักผูอํานวย

การสํานักสงเสริม

และบริการวิชาการ

1 วัน

6 นักศึกษาขออนุมัติยกเลิก

รายวิชาจากรองอธิการบดีฝาย

วิชาการ

รองอธิการบดีฝายวชิาการจะ

อนุมัติใหนักศกึษายกเลิกราย

วิชาได

หองพักรองอธิการ

ฝายวิชาการ

1 วัน
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 2.2 การดําเนินการยกเลิกรายวิชาเรียน (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม/

สถานท่ีดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

7 นายทะเบียนบันทึกผลการเรียน

เปนสัญลักษณอักษร “W” ใน

รายวิชาที่นักศึกษาแจงยกเลิก

รายวิชา

นายทะเบียนบันทึกผลการเรียน

เปนสัญลักษณอักษร “W” ใน

รายวิชาที่นักศึกษาแจงยกเลิก

รายวิชาในระบบทะเบียน

นักศึกษาและระบบทะเบียน

นักศึกษาออนไลนใหแกนักศึกษา

โปรแกรม

register

5 นาที

8 นายทะเบียนนําขอมูลผลการ

เรียน “W” ที่นักศึกษายกเลิก

เขาสูระบบกรอกเกรดอาจารย

และระบบทะเบียนนักศึกษา

ออนไลน

นายทะเบียนจะตรวจสอบ

คํารองวามีการดําเนินการตาม

กําหนดระยะเวลาตามปฏิทิน

การศึกษา ในกรณีที่เลยกําหนด

ระยะเวลา นายทะเบียนจะไม

สามารถบันทึกสัญลกัษณ “W” 

ในรายวิชาที่นักศึกษาขอยกเลิก 

นักศึกษาตองติดตออาจารยผู

สอนหากนักศึกษาดําเนินการ

ไมทันที

โปรแกรม

gradetransfers

2 นาที

9 นักศึกษานําสวนลางของคํารอง

ยื่นตออาจารยผูสอนเพื่อยืนยัน

การดําเนินการยกเลิกรายวิชา

ในระบบทะเบียนนักศึกษาและ

ระบบทะเบียนนกัศึกษาออนไลน

นักศึกษาและอาจารยจะพบ

รายวิชาที่ยกเลิกมีผลการเรียน

เปนสัญลักษณ “W” ซึ่งไมนํา

มาคิดคาคะแนนเฉลี่ยและไม

นํามาคํานวณหนวยกิต แตมีผล

ทําใหนักศึกษาไมมีสิทธิ์ไดรับ

เกียรตินิยม

- 1 วัน
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 2.3 แบบฟอรมคํารองการยกเลิกรายวิชาเรียน
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3. ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอื่น
 นักศึกษาที่ไมสามารถลงทะเบียนตามรายวชิาในแผนการเรียนได จําเปนตองลงทะเบียนรายวิชากับหมู

เรียนอ่ืน ๆ ท่ีเปดการเรียนการสอน โดยนักศึกษาตองยื่นคํารองขอลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอ่ืนพรอมแจง

เหตุผลความจําเปน เชน ลาพักการศึกษา โอนยายมาเรียน เก็บรายวิชาเพ่ิม หรือ ปรับระดับผลการเรียน และ

ตองผานความเห็นชอบจากอาจารยผูสอนในทุกรายวิชาที่ขออนุญาตและเมื่อไดรับอนุญาตตามลําดับขั้นตอน

แลว นักศึกษาจึงจะมีสิทธิ์เรียนรวมกับหมูเรียนอื่นได

 3.1 ขอบงัคับ ระเบียบ ประกาศ และแนวปฏิบตัิที่เกี่ยวของ

  - ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

หมวด 4 การลงทะเบียนเรียนและสภาพนักศึกษา และหมวด 5 การวัดและการประเมินผลการศึกษา

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ประจําปการศึกษา 2565

 3.2 การดําเนินการลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอื่น

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม

ที่ใชดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

1 หัวหนางานแผนการเรียน

นํารายวิชาเขาสูระบบ

ตารางเรียน/ตารางสอน

หัวหนางานแผนการเรียนจะรวบรวม

รายวิชาจากทุกคณะบันทึกใน

ระบบตารางเรียนแลวนําขอมูลขึ้นสู

ระบบตารางเรียน/ตารางสอนใหแก

นักศึกษาและอาจารยผูสอนกอนเปด

ภาคเรียน 1 - 2 สัปดาห

http://reg.sskru.

ac.th/timetbl/

1 วัน

2 นักศึกษาตรวจสอบแผนการ

เรียน/รายวชิาเรียน

นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายวชิา

ที่เปดสอนทําการเรียนการสอน

ไดทั้งภาคปกติและภาค กศ.บป. 

(เสาร - อาทิตย) โดยแนวปฏิบัติแลว 

นักศึกษาภาคปกติสามารถเรียนรวม

กับภาคปกติและภาค กศ.บป. (เสาร - 

อาทิตย) ได แตนักศกึษาภาค กศ.บป. 

(เสาร-อาทิตย) จะไมสามารถเรียน

รวมกับภาคปกติได ซึ่งคาธรรมเนียม

การศึกษาจะเปนลักษณะเหมาจาย 

นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียน

ไดไมเกินหนวยกิตที่มหาวิทยาลัย

กําหนด

http://reg.sskru.

ac.th/student/

login.php

10 นาที
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 3.2 การดําเนินการลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอื่น (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม

ที่ใชดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

3 นักศึกษาจัดทําคํารองเพ่ือลง

ทะเบียนเรียนรวมกับหมูเรียน

อื่น

นักศึกษาจัดทําคํารองลงทะเบียน

เรียนรวมหมูเรียนอ่ืนใหเสร็จสิ้น

ภายใน 20 วันของการเปดภาค

เรียน โดยตองแนบ 1) บัตรลง

ทะเบียนเรียนตามแผนการเรียนที่

นักศึกษาจองรายวิชา 2) ตาราง

เรียนที่นักศึกษาเขาเรียน เพื่อให

เจาหนา อาจารยและผูบริหาร 

ไดตรวจสอบจํานวนหนวยกิต

และชั่วโมงเรียนไมใหทับซอนกับ

รายวิชาในตารางเรียน

http://www.

oass.sskru.

ac.th/OASS.

html

1 นาที

4 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียน

อื่นจากอาจารยผูสอน

อาจารยผูสอนจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักอาจารยผู

สอน

1 วัน

5 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียน

อื่นจากหัวหนางานแผนการ

เรียน

หัวหนางานแผนการเรียนจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอ่ืน 

โดยไมขัดตอขอบังคับ ระเบียบ 

ประกาศ และแนวปฏิบัติที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

สํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการ

1 วัน

6 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียน

อื่นจากอาจารยที่ปรึกษา

อาจารยที่ปรึกษาจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักอาจารยที่

ปรึกษา

1 วัน

7 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียน

อื่นจากคณบดีที่นักศึกษาสังกัด

คณบดีที่นักศึกษาสังกัดจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษาลง

ทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักคณบดี 1 วัน

8 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียน

อื่นจากผูอํานวยการสํานักสง

เสริมและบริการวิชาการ

ผูอํานวยการสํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักผูอํานวย

การสํานักสง

เสริมและบริการ

วิชาการ

1 วัน
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 3.2 การดําเนินการลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอื่น (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม

ที่ใชดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

9 นักศึกษาขออนุมัติการลง

ทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอ่ืน

จากรองอธิการบดีฝายวิชาการ

รองอธิการบดีฝายวชิาการจะ

อนุมัติใหนักศกึษาลงทะเบียน

เรียนรวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักรองอธิการ

ฝายวิชาการ

1 วัน

10 เจาหนาที่ทะเบียนบันทึก

รายวิชาเรียนรวมหมูเรียนอื่นใน

ระบบทะเบียนนักศึกษา

เจาหนาที่ทะเบียนตรวจสอบ

จํานวนหนวยกิตและความครบ

ถวนของรายวิชาที่ลงทะเบียน

ตามแผนและลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน ตองไมเกินขอ

บังคับที่มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

Table

10 นาที

11 เจาหนาที่ทะเบียนสั่งพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนไฟล PDF

ดําเนินการจัดพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนรายคน โดย

กําหนดระยะเวลาการชําระคา

ลงทะเบียนตามระยะเวลาที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

counter

0.30 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

12 เจาหนาที่ทะเบียนสงบัตรลง

ทะเบียนเรียนที่เปนไฟล PDF 

เขาระบบพิมพใบลงทะเบียน

เรียนออนไลน

ดําเนินการนําไฟลท้ังหมดท่ีสั่ง

พิมพเปน PDF เขาสูระบบพิมพ

ใบลงทะเบียนเรียนออนไลนเพ่ือ

ใหนักศึกษาสามารถดาวนโหลด

หรือสั่งพิมพแลวนําไปชําระคาลง

ทะเบียนเรียน

โปรแกรม

FileZilla

0.1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

13 เจาหนาที่ทะเบียนสุมตรวจ

สอบความถูกตองของไฟลที่

นําเขาพิมพใบลงทะเบียนเรียน

ออนไลน

เปนการตรวจสอบความถูกตอง/

สมบูรณของบัตรลงทะเบียน

เรียนที่นําเขาระบบพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนออนไลน

http://202.29.

57.13/tuition/

1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

 3.3 แนวปฏิบัติอื่น ๆ
 1. ใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียนที่เรียนปกติ (ตามบัตรลงทะเบียน) และลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียน

อื่นในตารางเรียนเดียวกัน

 2.  ใหนักศึกษาขออนุญาตอาจารยผูสอนที่จะขอเรียนรวมทุกรายวชิา แลวจึงเสนอคํารองตามลําดับ

 3.  อาจารยที่ปรึกษาตรวจสอบตารางเรียนวาถูกตองกับความจริงหรือไม

 4. ใหนักศึกษาแนบคํารองนี้กับสําเนาบัตรลงทะเบียนเรียนและตารางเรียนเพ่ือที่ฝายทะเบียนจะได

ออกบัตรลงทะเบียนเรียนใหมที่ถูกตองสมบูรณใหนักไปชําระคาลงทะเบียนเรียนตอไป

 5. นักศึกษาตองเก็บสําเนาคํารองที่ผานการอนุมัติไวเปนหลักฐานดวย
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 3.4 แบบฟอรมคํารองการลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอื่น
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4. ขั้นตอนการเปดสอนกรณีพิเศษ

 นักศึกษาที่เรียนไมครบหลักสูตร เนื่องจากเหตุจําเปนบางประกาศ นักศึกษาอาจยื่นคํารองขอเปดสอน

บางรายวิชาเปนกรณีพิเศษ ในกรณีที่ภาคเรียนนั้นไมมีการเปดการเรียนการสอนรายวิชานั้น แตนักศึกษามีความ

จําเปนที่จะตองเรียนรายวชิาดังกลาว เพ่ือใหครบตามโครงสรางหลักสูตรและสําเร็จการศกึษาตามหลักสูตร โดย

ไมเสียสิทธิ์การไดรับปริญญาเกียรตินิยมเมื่อสําเร็จการศึกษา

 4.1 ขอบงัคับ ระเบียบ ประกาศ และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ

  - ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

หมวด 4 การลงทะเบียนเรียนและสภาพนักศึกษา และหมวด 5 การวัดและการประเมินผลการศึกษา

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ประจําปการศึกษา 2565

 4.2 การดําเนินการเปดสอนกรณีพิเศษ

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม/

สถานท่ีดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

1 หัวหนางานแผนการ

เรียนนํารายวิชาเขา

สูระบบตารางเรียน/

ตารางสอน

หัวหนางานแผนการเรียนจะรวบรวม

รายวิชาจากทุกคณะบันทึกในระบบ

ตารางเรยีนแลวนาํขอมลูขึ้นสูระบบตาราง

เรียน/ตารางสอนใหแกนักศึกษาและ

อาจารยผูสอนกอนเปดภาคเรียน 1 - 2 

สัปดาห

http://reg.sskru.

ac.th/timetbl/

1 วัน

2 นักศึกษาที่ประสงคจะ

ขอเปดการสอนกรณี

พิเศษใหทําการตรวจ

สอบแผนการเรียน/

รายวิชาเรียน

นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายวชิาที่เปด

สอนทําการเรียนการสอนไดท้ังภาคปกติ

และภาค กศ.บป. (เสาร - อาทิตย) ซึ่งคา

ธรรมเนียมการศึกษาจะเปนลักษณะเหมา

จาย นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนได

ไมเกินหนวยกิตที่มหาวิทยาลัยกําหนด

http://reg.sskru.

ac.th/student/

login.php

10 นาที

3 นักศึกษาจดัทาํคาํรองขอ

เปดการสอนกรณีพิเศษ

นักศึกษาจัดทําคํารองขอเปดสอนกรณี

พิเศษใหเสร็จสิ้นภายใน 20 วันของการ

เปดภาคเรียน โดยตองแนบ 1) บัตร

ลงทะเบียนเรียนตามแผนการเรียนที่

นักศึกษาจองรายวิชา 2) ตารางเรียน

ที่นักศึกษาเขาเรียน เพื่อใหเจาหนา 

อาจารยและผูบริหาร ไดตรวจสอบจํา

นวนหนวยกิตและช่ัวโมงเรียนไมใหทับ

ซอนกับรายวิชาในตารางเรียน

http://www.

oass.sskru.ac.th/

OASS.html

1 นาที
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 4.2 การดําเนินการเปดสอนกรณีพิเศษ (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม/

สถานท่ีดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

4 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

การขอเปดสอนกรณีพิเศษจาก

อาจารยผูสอน

อาจารยผูสอนจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาขอเปดการสอน

กรณีพิเศษ

หองพักอาจารยผู

สอน

1 วัน

5 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

การขอเปดสอนกรณีพิเศษจาก

หัวหนางานแผนการเรียน

หัวหนางานแผนการเรียนจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ขอเปดการสอนกรณีพิเศษ โดย

ไมขัดตอขอบังคับ ระเบียบ 

ประกาศ และแนวปฏิบัติที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

สํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการ

1 วัน

6 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

การขอเปดสอนกรณีพิเศษจาก

อาจารยที่ปรึกษา

อาจารยที่ปรึกษาจะพิจารณา 

เห็นชอบใหนักศึกษาขอเปดการ

สอนกรณีพิเศษ

หองพักอาจารยที่

ปรึกษา

1 วัน

7 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

การขอเปดสอนกรณีพิเศษจาก

คณบดีที่นักศึกษาสังกัด

คณบดีที่นักศึกษาสังกัดจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ขอเปดการสอนกรณีพิเศษ

หองพักคณบดี 1 วัน

8 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ขอเปดสอนกรณีพิเศษจากผู

อํานวยการสํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการ

ผูอํานวยการสํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักผูอํานวย

การสํานักสงเสริม

และบริการวิชาการ

1 วัน

9 นักศึกษาขออนุมัติการขอ

เปดสอนกรณีพิเศษจากรอง

อธิการบดีฝายวิชาการ

รองอธิการบดีฝายวชิาการจะ

อนุมัติใหนักศกึษาลงทะเบียน

เรียนรวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักรองอธิการ

ฝายวิชาการ

1 วัน

10 เจาหนาที่ทะเบียนบันทึก

รายวิชาขอเปดสอนกรณีพิเศษ

ในระบบทะเบียนนักศึกษา

เจาหนาที่ทะเบียนตรวจสอบ

จํานวนหนวยกิตและความครบ

ถวนของรายวิชาที่ลงทะเบียน

ตามแผนและลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน ตองไมเกินขอ

บังคับที่มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

Table

10 นาที
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 4.2 การดําเนินการเปดสอนกรณีพิเศษ (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม

ที่ใชดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

11 เจาหนาที่ทะเบียนสั่งพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนไฟล PDF

ดําเนินการจัดพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนรายคน โดย

กําหนดระยะเวลาการชําระคา

ลงทะเบียนตามระยะเวลาที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

counter

0.30 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

12 เจาหนาที่ทะเบียนสงบัตรลง

ทะเบียนเรียนที่เปนไฟล PDF 

เขาระบบพิมพใบลงทะเบียน

เรียนออนไลน

ดําเนินการนําไฟลท้ังหมดท่ีสั่ง

พิมพเปน PDF เขาสูระบบพิมพ

ใบลงทะเบียนเรียนออนไลนเพ่ือ

ใหนักศึกษาสามารถดาวนโหลด

หรือสั่งพิมพแลวนําไปชําระคาลง

ทะเบียนเรียน

โปรแกรม

FileZilla

0.1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

13 เจาหนาที่ทะเบียนสุมตรวจ

สอบความถูกตองของไฟลที่

นําเขาพิมพใบลงทะเบียนเรียน

ออนไลน

เปนการตรวจสอบความถูกตอง/

สมบูรณของบัตรลงทะเบียน

เรียนที่นําเขาระบบพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนออนไลน

http://202.29.

57.13/tuition/

1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน
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 4.3 แบบฟอรมคํารองการเปดสอนกรณีพิเศษ
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5. ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน
 นักศึกษาที่มีผลการเรียนตํากวา “C” สามารถทําเรื่องขอลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทนได โดยใน

รายวิชาที่มีผลการเรียนตํากวา “C” จะถูกบันทึกผลการประเมินดวยสัญลักษณ “R” และรายวิชาที่ลงทะเบียน

เรียนซําหรือเรียนแทน จะสามารถไดรับผลการประเมินคาระดับคะแนนใหม โดยนักศึกษาสามารถลงทะเบียน

เรียนซําหรือเรียนแทนก่ีครั้งก็ได โดยประเมินที่มีสัญลักษณ “R” จะไมถูกนํามาคํานวณเปนคาคะแนนเฉลี่ย แต

นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน จะไมมีสิทธิ์ไดรับปริญญาเกียรตินิยมเมื่อสําเร็จการศึกษา

 5.1 ขอบงัคับ ระเบียบ ประกาศ และแนวปฏิบตัิที่เกี่ยวของ

  - ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

หมวด 4 การลงทะเบียนเรียนและสภาพนักศึกษา และหมวด 5 การวัดและการประเมินผลการศึกษา

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ประจําปการศึกษา 2565

 5.2 การดําเนินการลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม

ที่ใชดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

1 หัวหนางานแผนการเรียนนํา

รายวิชาเขาสูระบบตาราง

เรียน/ตารางสอน

หัวหนางานแผนการเรียนจะ

รวบรวมรายวชิาจากทุกคณะบันทึก

ในระบบตารางเรียนแลวนําขอมูล

ขึ้นสูระบบตารางเรียน/ตารางสอน

ใหแกนักศึกษาและอาจารยผูสอน

กอนเปดภาคเรียน 1 - 2 สัปดาห

http://reg.sskru.

ac.th/timetbl/

1 วัน

2 นักศึกษามีผลการเรียน

รายวิชาตํากวา “C” ที่

ประสงคจะลงทะเบียนเรียน

ซําหรือเรียนแทนใหทําการ

ตรวจสอบแผนการเรียน/

รายวิชาเรียนที่เปดการเรียน

การสอน

นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายวชิา

ที่เปดสอนทําการเรียนการสอนได

ทั้งภาคปกติและภาค กศ.บป. (เสาร 

- อาทิตย) โดยแนวปฏิบัติทั่วไปแลว 

นักศึกษาภาคปกติสามารถเรียน

รวมกับภาคปกติและภาค กศ.บป. 

(เสาร - อาทิตย) ได แตนักศึกษา

ภาค กศ.บป. (เสาร-อาทิตย) จะไม

สามารถเรียนรวมกับภาคปกติได 

ซึ่งคาธรรมเนียมการศึกษาจะเปน

ลักษณะเหมาจาย นักศึกษาสามารถ

ลงทะเบียนเรียนไดไมเกินหนวยกิต

ที่มหาวิทยาลัยกําหนด

http://reg.sskru.

ac.th/student/

login.php

10 นาที
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 5.2 การดําเนินการลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม

ที่ใชดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

3 นักศึกษาจัดทําคํารองเพ่ือลง

ทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน

นกัศกึษาจัดทาํคาํรองลงทะเบยีน

เรียนซําหรือเรียนแทนใหเสร็จ

สิ้นภายใน 20 วันของการเปด

ภาคเรียน โดยตองแนบ 1) บัตร

ลงทะเบียนเรียนตามแผนการ

เรียนที่นักศึกษาจองรายวชิา 

2) ตารางเรียนที่นักศึกษาเขา

เรียน เพ่ือใหเจาหนา อาจารย

และผูบริหาร ไดตรวจสอบจํา

นวนหนวยกิตและช่ัวโมงเรียนไม

ใหทับซอนกับรายวิชาในตาราง

เรียน

http://www.

oass.sskru.

ac.th/OASS.

html

1 นาที

4 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทนจากอาจารยผูสอน

อาจารยผูสอนจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

ซําหรือเรียนแทน

หองพักอาจารยผู

สอน

1 วัน

5 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทนจากหัวหนางานแผนการ

เรียน

หัวหนางานแผนการเรียนจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทน โดยไมขัดตอขอบังคับ 

ระเบียบ ประกาศ และแนว

ปฏิบัติที่มหาวิทยาลัยกําหนด

สํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการ

1 วัน

6 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทนจากอาจารยท่ีปรึกษา

อาจารยที่ปรึกษาจะพิจารณา 

เห็นชอบใหนักศึกษาลงทะเบียน

เรียนซําหรือเรียนแทน

หองพักอาจารยที่

ปรึกษา

1 วัน

7 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทนจากคณบดีที่นักศึกษาสังกัด

คณบดีที่นักศึกษาสังกัดจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทน

หองพักคณบดี 1 วัน

8 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทนจากผูอํานวยการสํานักสง

เสริมและบริการวิชาการ

ผูอํานวยการสํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

ซําหรือเรียนแทน

หองพักผูอํานวย

การสํานักสง

เสริมและบริการ

วิชาการ

1 วัน
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 5.2 การดําเนินการลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม/

สถานท่ีดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

9 นักศึกษาขออนุมัติการลง

ทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน

จากรองอธิการบดีฝายวิชาการ

รองอธิการบดีฝายวชิาการจะ

อนุมัติใหนักศกึษาลงทะเบียน

เรียนซําหรือเรียนแทน

หองพักรองอธิการ

ฝายวิชาการ

1 วัน

10 เจาหนาที่ทะเบียนบันทึก

รายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนซํา

หรือเรียนแทนในระบบทะเบียน

นักศึกษา

เจาหนาที่ทะเบียนตรวจสอบ

จํานวนหนวยกิตและความครบ

ถวนของรายวิชาที่ลงทะเบียน

ตามแผนและลงทะเบียนเรียน

ซําหรือเรียนแทน ตองไมเกินขอ

บังคับที่มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

Table

10 นาที

11 เจาหนาที่ทะเบียนสั่งพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนไฟล PDF

ดําเนินการจัดพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนรายคน โดย

กําหนดระยะเวลาการชําระคา

ลงทะเบียนตามระยะเวลาที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

counter

0.30 

นาที/

นักศึกษา 

1 คน

12 เจาหนาที่ทะเบียนสงบัตรลง

ทะเบียนเรียนที่เปนไฟล PDF 

เขาระบบพิมพใบลงทะเบียน

เรียนออนไลน

ดําเนินการนําไฟลท้ังหมดท่ีสั่ง

พิมพเปน PDF เขาสูระบบพิมพ

ใบลงทะเบียนเรียนออนไลนเพ่ือ

ใหนักศึกษาสามารถดาวนโหลด

หรือสั่งพิมพแลวนําไปชําระคา

ลงทะเบียนเรียน

โปรแกรม

FileZilla

0.1 นาที/

นักศึกษา 

1 คน

13 เจาหนาที่ทะเบียนสุมตรวจ

สอบความถูกตองของไฟลที่

นําเขาพิมพใบลงทะเบียนเรียน

ออนไลน

เปนการตรวจสอบความถกูตอง/

สมบูรณของบัตรลงทะเบียน

เรียนที่นําเขาระบบพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนออนไลน

http://202.29.

57.13/tuition/

1 นาที/

นักศึกษา 

1 คน
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 5.3 แบบฟอรมคํารองการลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน



มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือปฏิงานลงทะเบียนเรียน - 59 -

บทที่ 5

ปญหา แนวทางการแกไข และขอเสนอแนะ

 การลงทะเบียนเรียน งานทะเบียนและประมวลผล สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ ถือวาเปนงานที่

มีความสําคัญอยางมากและยังเปนขอมูลสารสนเทศของนักศึกษาเกี่ยวกับรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนตั้งแตแรก

เขาจนถึงสําเร็จการศึกษา การลงทะเบียนเรียนผานระบบทะเบียนนักศึกษา ผูใชระบบสวนใหญ คือ บุคลากร

ภายในสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ ดังนั้นถาหากการลงทะเบียนเรียนไมถูกตองและสมบูรณ อาจมีผล

ตอการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาโดยตรง ผูเขียนคูมือการปฏิบัติงานลงทะเบียนเรียน มหาวทิยาลัยราชภัฏ

ศรีสะเกษ ไดสรุปและรวบรวมปญหา แนวทางการแกไขและขอเสนอแนะการลงทะเบียนเรียน ในการปฏิบัติงาน 

มีดังนี้

 1. ปญหาการลงทะเบียนเรียน

  1.1 บุคลากรผูปฏิบัติงานการลงทะเบียนเรียนบางสวนยังขาดความรู ความเขาใจเก่ียวกับขอ

บังคับ ระเบียบปฏิบัติ หรือประกาศที่เก่ียวของกับการลงทะเบียนเรียน สงผลใหการทํางานของเจาหนาที่มี

ความคลาดเคลื่อน ไมถูกตองและลาชาตอการใหบริการ

  1.2 บุคลากรผูปฏิบัติงานการลงทะเบียนเรียนบางสวนยังขาดความรู ความเขาใจเกี่ยวกับการใช

งานการลงทะเบียนผานระบบทะเบียนนักศึกษา สงผลใหการทํางานของเจาหนาที่ลาชาตอการใหบริการ

  1.3 บุคลากรที่รับผิดชอบในการพัฒนาการลงทะเบียนเรียนผานระบบทะเบียน มีจํานวนนอย

และมีภาระงานปริมาณมาก สงผลใหขาดการพัฒนาอยางตอเนื่อง

 แนวทางแกไข

  ผูใชระบบ ผูพัฒนาระบบ ผูบริหารและผูใชบริการ ควรมีการแลกเปลี่ยนเรียนรูเกี่ยวกับขอบังคบั 

ระเบียบปฏิบัต ิหรือประกาศที่เก่ียวของกับการลงทะเบียนเรียน

 ขอเสนอแนะ

  ผูใชระบบ ผูพัฒนาระบบ และผูบริหารหรือผูที่เกี่ยวของ ควรมีการจัดอบรมหรือแลกเปลี่ยนเรียนรู

เกี่ยวกับการใชงานการลงทะเบียนเรียนผานระบบทะเบียนนักศึกษา

 2. ปญหาการยกเลิกรายวิชาเรียน

  2.1 นักศึกษาไมดําเนินการลงทะเบียนเรียนตามระยะเวลาที่กําหนดไวในปฏิทินการศึกษา

มหาวิทยาลัย

  2.2 นักศึกษาดําเนินการไมเสร็จสิ้นตามข้ันตอนที่มหาวิทยาลัยกําหนด

  2.3 เจาหนาที่ทะเบียนไมบันทึกผลการยกเลิกรายวิชาเรียนใหนักศึกษาทําใหอาจารยสงผลการ

เรียนนักศึกษาเปน “E”

  2.4 ขาดการประสานงานระหวางเจาหนาที่งานทะเบียนและประมวลผลกับเจาหนาที่คณะหรือ

หนวยงานหรือนักศึกษา
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 แนวทางแกไข

  เจาหนาที่บันทึกขอมูลควรกํากับติดตามและตรวจสอบขอมูลการยกเลิกรายวิชากอนการสอบ

ปลายภาค

 ขอเสนอแนะ 

  ควรมีการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางหนวยงานที่เกี่ยวของ เชน กองคลงั งานพัฒนานักศึกษา คณะ

และงานทะเบียนและประมวลผล เพ่ือหาแนวทางแกไขปญหาและแนวทางปฏิบัติรวมกัน

 3. ปญหาการลงทะเบยีนเรียนรวมหมูเรียนอื่น

  3.1 นักศึกษาไมดําเนินการลงทะเบียนเรียนตามระยะเวลาที่กําหนดไวในปฏิทินการศึกษา

มหาวิทยาลัย

  3.2 นักศึกษาใหขอมูลรหัสวิชา ภาคเรียน หรือชื่อวชิาไมถูกตอง ทําใหเจาหนาที่ทะเบียนลงขอมูล

ไมถูกตอง

  3.3 นักศึกษาอาจใหอาจารยที่ปรึกษาหรืออาจารยอ่ืนที่ไมใชอาจารยผูสอนลงนามอนุมัติ ทําให

เกิดความผิดพลาดในการลงรายวิชาของเจาหนาที่ทะเบียน

  3.4 นักศึกษาลงเรียนรวมหมูเรียนอื่นผิดวชิา อันเกิดจากความเขาใจผิดเนื่องจากหลักสูตรมีการ

ปรับปรุงใหมทุก 5 ป

  3.5 นักศึกษาไมชําระคาลงทะเบียนเรียนตามระยะเวลาและไมนําสงคํารองขอลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน ทําใหเจาหนาที่ทะเบียนไมสามารถบันทึกขอมูลการชําระคาลงทะเบียนเรียนใหกับนักศึกษาได

 แนวทางแกไข

  เจาหนาที่ทะเบียนควรตรวจสอบขอมูลดวยความละเอียด รอบคอบและควรเผยแพรขอมูลใหกับ

นักศึกษาไดตรวจสอบความถูกตองของขอมูลเพื่อยืนยันการลงทะเบียนเรียนรวมกับหมูอ่ืน

 ขอเสนอแนะ

  ควรมีการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางคณะ คณาจารย และงานทะเบียนและประมวลผล เพื่อใหเกิด

ความเขาใจและมีแนวปฏิบัติรวมกันในการดําเนินการ

 4. ปญหาการเปดสอนกรณีพิเศษ

  4.1 นักศึกษาไมดําเนินการลงทะเบียนเรียนตามระยะเวลาที่กําหนดไวในปฏิทินการศึกษา

มหาวิทยาลัย

  4.2 นักศึกษาขาดความรอบคอบในการขอเปดสอนกรณีพิเศษในรายวิชาที่เปนหลักสูตรเดิมและ

หลักสูตรใหม

  4.3 นักศึกษาในหมูเรียนเดียวกันทําเรื่องซําซอน ทําใหเจาหนาที่ตองทํางานซําซอน
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 แนวทางแกไข

  เจาหนาที่ควรเพ่ิมความรอบคอบและความละเอียดในการตรวจสอบรายวิชาท่ีนักศึกษาขอเปด

การสอนเปนกรณีพิเศษเพื่อไมใหนักศึกษาเรียนผิดรายวิชา

 ขอเสนอแนะ

  ควรมีการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางคณะ คณาจารย และงานทะเบียนและประมวลผล เพื่อใหเกิด

ความเขาใจและมีแนวปฏิบัติรวมกันในการดําเนินการ

 5. ปญหาการลงทะเบยีนเรียนซําหรือเรียนแทน

  5.1 รายวชิาที่ของเรียนซําหรือเรียนแทน ไมสามารถบันทึกลงในระบบได เนื่องจากนักศึกษายังไม

ดําเนินการลงทะเบียนเรียนและชําระเงินคาลงทะเบียนเรียน

  5.2 บางรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนซําจะไมเปลี่ยนเกรด E เปน R เนื่องจากนักศกึษาไดมีการลง

ทะเบียนเรียนรายวชิาคนละลําดับ

  5.3 นักศึกษาใหขอมูลไมถูกตอง ทําใหเจาหนาที่แจงนักศึกษาดําเนินการผิดคํารอง

 แนวทางแกไข

  นักศึกษาตองยื่นคํารองขอลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน ที่งานทะเบียนและประมวลผลเพื่อ

เจาหนาที่ทะเบียนจะไดบันทึกขอมูลรายวิชาที่เรียนซําหรือแทน เพ่ือเปลี่ยนเกรด E เปน R ในระบบลงทะเบียน

เรียนใหนักศึกษา

 ขอเสนอแนะ

  ควรมีการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางคณะ คณาจารย และงานทะเบียนและประมวลผล เพื่อใหเกิด

ความเขาใจและมีแนวปฏิบัติรวมกันในการดําเนินการ
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ประวัติผูเขียน

1. ขอมูลสวนตัว

ชื่อ-สกุล     นางสาวณัชชารีย กุลพิชัยจิราวุฒิ

วันเดือนปเกิด   9 กันยายน 2519 

ที่อยู     134/156 หมูบานนันทพงษ ตําบลโพธิ์ อําเภอเมือง จังหวัดศรีสะเกษ 33000

สถานที่ทํางาน   มหาวิทยาลัยราชภฏัศรีสะเกษ

2. ประวัติการศึกษา

พ.ศ. 2547    ปริญญาบริหารธรุกิจบัณฑิต (การบัญชี) มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

พ.ศ. 2561    ปริญญาบัญชีมหาบัณฑิต  สาขาการบัญชี มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

     ตําบลโพธิ์ อําเภอเมือง  จังหวัดศรีสะเกษ

3. ประวัติการทํางาน

พ.ศ. 2548 – 2556  เจาหนาที่ฝายทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

พ.ศ. 2556 – 2558  หัวหนาสํานักงานผูอํานวยการ สํานักสงเสริมและบริการวชิาการ 

     มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

พ.ศ. 2558 – 2564   หัวหนากลุมงานสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน สํานักสงเสริมและ

     บริการวชิาการ มหาวิทยาลัยราชภฏัศรีสะเกษ

พ.ศ. 2564 – ปจจุบัน   หัวหนาสํานักงานอํานวยการ สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ

     มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ


