
 

 

 

 

คู่มือการใช้งาน (User Manual) 

 
ระบบ MIS บริหารจัดการงบประมาณ 

โครงการยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏเพื่อการพฒันาท้องถิ่น  
มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 

 
 
 
 
 

 
จัดทำโดย 

งานบริการวิชาการ สำนักส่งเสริมวิชาการและจัดการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 



 

คำนำ 
 
คู่มือการใช้งาน (User Manual) ระบบ MIS บริหารจัดการงบประมาณ โครงการยุทธศาสตร์

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพื่อการพัฒนาท้องถิ่น มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ จัดทำขึ้นโดยงานบริการวิชาการ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและจัดการเรียนรู้ตลอดชีวิต มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เพื่อใช้เป็นแนวทางในการใช้
งานระบบสารสนเทศสำหรับการบริหารจัดการงบประมาณโครงการยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏ               
เพ่ือการพัฒนาท้องถิ่น ให้แก่ผู้บริหาร ผู้รับผิดชอบโครงการ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน และผู้เกี่ยวข้องทุกระดับ 

ระบบ MIS บริหารจัดการงบประมาณได้รับการพัฒนาขึ้นเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการ
ข้อมูลโครงการยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยอย่างเป็นระบบ ครอบคลุมการบันทึกข้อมูลโครงการ การจัดการ
งบประมาณ การติดตามผลการดำเนินงาน การตรวจสอบสถานะโครงการ และการจัดทำรายงานสารสนเทศ  
ในรูปแบบ Dashboard เพื่อสนับสนุนการวิเคราะห์ข้อมูลและการตัดสินใจของผู้บริหาร โดยมีเป้าหมาย            
เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ ความถูกต้อง โปร่งใส และสามารถตรวจสอบข้อมูลย้อนหลังได้ 

คู่มือฉบับนี ้รวบรวมขั ้นตอนการใช้งานระบบอย่างละเอียด ตั ้งแต่การสมัครเข้าใช้งาน               
การเข้าสู่ระบบ การเลือกปีงบประมาณ การใช้งานหน้า Dashboard การใช้งานเมนูหลัก การบันทึกและแก้ไข
ข้อมูลโครงการ การค้นหาข้อมูล การติดตามผลการดำเนินงาน การจัดการงบประมาณ การเรียกดูรายงาน 
ตลอดจนการออกจากระบบ พร้อมภาพประกอบในแต่ละขั้นตอน เพ่ือให้ผู้ใช้งานสามารถศึกษาและปฏิบัติตาม
ได้อย่างถูกต้อง สะดวก และรวดเร็ว 

คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการใช้งานฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ใช้งานทุกท่าน      
ช ่วยให้การดำเนินงานด้านการบริหารจัดการงบประมาณโครงการยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏ                      
เพ่ือการพัฒนาท้องถิ่นเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ สอดคล้องกับหลักธรรมาภิบาล และสนับสนุนการขับเคลื่อน
พันธกิจของมหาวิทยาลัยในการพัฒนาท้องถิ่นอย่างยั่งยืน 

หากผู้ใช้งานพบข้อผิดพลาดของระบบหรือมีข้อเสนอแนะเกี่ยวกับคู่มือฉบับนี้ คณะผู้จัดทำ
ยินดีรับฟังความคิดเห็นเพ่ือนำไปปรับปรุงและพัฒนาให้มีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้นในโอกาสต่อไป 

 
งานบริการวิชาการ 

สำนักส่งเสริมวิชาการและจัดการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
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1. การสมัครเข้าใช้งานระบบ 
การสมัครเข้าใช้งานระบบ 

ลงทะเบียนเข้าใช้งานด้วยการสมัคร Username และ Password  
โดยข้อมูลผู้ใช้งานจะต้องเป็นผู้บริหาร/ CEO ของหน่วยงาน 

 
ภาพแสดง  หน้าจอข้อมูลผู้ใช้งาน 

 
2. การเข้าสู่ระบบ 

2.1 การเข้าสู่ระบบ 
1.2.1) เมื่อลงทะเบียนเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว จะได้  Username และ Password เพื่อเข้าใช้งาน                         

โดยใช้รหัสผ่าน CUNET ของผู้บริหาร/ CEO เข้าสู่ระบบ MIS บริหารจัดการงบประมาณโครงการยุทธศาสตร์
มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ผ่าน URL https://stg-plan.sskru.ac.th/login.php  

 

 
ภาพแสดง  หน้าจอเข้าสู่ระบบ 

https://stg-plan.sskru.ac.th/login.php
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1.2.2) เมื่อระบบตรวจสอบชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านถูกต้อง ระบบจะไปยังหน้าหลัก 

 
ภาพแสดง  หน้าจอเข้าสู่ระบบ 

โดยหน้าจอดังกล่าวจะประกอบด้วย.- 
1. ข้อมูลผู้ใช้งาน (CEO) ของหน่วยงาน 
2. ปีงบประมาณท่ีเปิดใช้งาน จะแสดงเมนูเพ่ือเข้าไปเลือกบันทึกข้อมูล 

2.1) ปีงบประมาณปัจจุบัน  
2.2) ปีงบประมาณถัดไป 

2.2 แถบเมนู (Menu Bar) ประกอบด้วย 

 

-   เมนู Home 
- ข้อมูลโครงการพัฒนาทอ้งถิน่ 
- ข้อมูลยุทธศาสตร์ มรภ.ศก. 
- ข้อมูลหนว่ยงานภายใน 
- ข้อมูล User 
- ข้อมูลรายโครงการฯ 
- Dashboard รายงานข้อมูล 
- รายงานข้อมูลเชงิพื้นที ่
- การอนุมตัิงบประมาณ 
- การตัดยอดงบประมาณ 
- รายงานความกา้วหน้าโครงการ 
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ภาพแสดง  แถบเมนู Home 

เมนูแดชบอร์ด (Dashboard) จะสรุปข้อมูลสำคัญ และรายงานต่างๆ ประกอบด้วย.- 
ส่วนที่ 1: สรุปข้อมูลจำนวนโครงการ, หมู่บ้าน/ชุมชน/โรงเรียน, ตำบล/อำเภอ และงบประมาณ 
ส่วนที่ 2: ข้อมูลโครงการยุทธศาสตร์เพ่ือการพัฒนาท้องถิ่น ปี 2569 
ส่วนที่ 3: สัดส่วนงบประมาณ จำแนกตาม Main Program 
 ( ด้านเศรษฐกิจ,  ด้านสังคม,  ด้านสิ่งแวดล้อม,  ด้านการศึกษา) 
ส่วนที่ 4: ห้องสนทนา 
ส่วนที่ 5: แผนภูมิแสดงจำนวนโครงการ จำแนกตามหน่วยงาน 

ส่วนที่ 1: เมนูแดชบอร์ด (Dashboard) 

 
ภาพแสดงข้อมูล (Dashboard) 

สรุปข้อมูลจำนวนโครงการ, หมู่บ้าน/ชุมชน/โรงเรียน, ตำบล/อำเภอ และงบประมาณ 
 

ส่วนที่ 2: เมนูแดชบอร์ด (Dashboard) 

 
ภาพแสดงข้อมูล (Dashboard) โครงการยุทธศาสตร์เพื่อการพัฒนาท้องถิ่น ปี 2569 
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ส่วนที่ 3: เมนูแดชบอร์ด (Dashboard) ส่วนที่ 4: เมนูแดชบอร์ด (Dashboard) 

         
             ภาพแสดงข้อมูล (Dashboard) 
   สัดส่วนงบประมาณ จำแนกตาม Main Program 
( ด้านเศรษฐกิจ,  ด้านสังคม,  ด้านสิ่งแวดล้อม,  ด้านการศึกษา) 

ภาพแสดงข้อมูล (Dashboard) 
ห้องสนทนา 

 

ส่วนที่ 5: เมนูแดชบอร์ด (Dashboard)  

 
ภาพแสดงข้อมูล (Dashboard) แผนภูมิแสดงจำนวนโครงการ จำแนกตามหน่วยงาน 

3. การเข้าใช้งาน 
การบันทึกข้อมูลโครงการยุทธศาสตร์ 
3.1) เลือกเมนูด้านซ้าย เพ่ือทำการบันทึกข้อมูลโครงการยุทธศาสตร์  

โดยเลือกเมนู “ข้อมูลรายโครงการ” 
 

 
ภาพแสดงข้อมูลรายโครงการ 



5 
 

3.2) เลือก “ค้นหา” เพ่ือบันทึกข้อมูลยุทธศาสตร์ในส่วนของหน่วยงานรับผิดชอบ 

 
3.3) หน้าต่างเพื่อบันทึกข้อมูลยุทธศาสตร์ 
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1.4.4) เมื่อลงข้อมูลครบถ้วน ให้เลือกบันทึกข้อมูลโดยการ กดปุ่ม “Update” 
 

4. การออกจากระบบ 
ออกจากระบบ คลิกปุ่ม Log out ตามรูปเพ่ือออกจากระบบ 

 
 

ภาพแสดง Log out ออกจากระบบ 
 


